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WSTEP

Niniejszy dokument stanowi zbidr informacji niezbednych do prawidtowego przygotowania
dokumentacji aplikacyjnej sktadanej przez Wnioskodawce projektu indywidualnego ,Uruchomienie
lotniska w Zegrzu Pomorskim k. Koszalina”.

Wytyczne zostaty opracowane przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ w szczegdlnosci na podstawie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 (RPO
WZ), Uszczegotowienia RPO WZ wersji 6.4 (dostepne na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl) oraz
na podstawie obowigzujacych aktdw prawnych.

Dokumentacja aplikacyjna musi by¢ zgodna z przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego, w
szczegolnosci z nastepujacymi dokumentami:

-

. Akty prawne wspoéinotowe

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999 zmienione
Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1341/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r. zmienione Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r.,

2. Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
1783/1999,

3. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

4. Wytyczne w sprawie krajowej pomocy regionalnej na lata 2007 - 2013 (2006/C 54/08),

5. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektdre rodzaje
pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) zwane dalej rozporzadzeniem Komisji (WE) nr
800/2008.

6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 216/2008 z dnia 20 lutego 2008 r. w
sprawie wspolnych zasad w zakresie lotnictwa cywilnego i utworzenia Europejskiej Agenciji
Bezpieczenstwa Lotniczego oraz uchylajace dyrektywe Rady 91/670/EWG, rozporzadzenie (WE) nr
1592/2002 i dyrektywe 2004/36/WE,

7. Komunikat Komisji (2005/C 312/01) Wytyczne wspodlnotowe dotyczace finansowania portow

lotniczych i pomocy panstwa na rozpoczecie dziatalnosci dla przedsiebiorstw lotniczych oferujacych

przeloty z regionalnych portéw lotniczych.

II. Akty prawne krajowe

1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 nr 84 poz.
712, z pézn. zm.),

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.

759, z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240),

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z

pozn. zm.),

5. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko (Dz.
U. 2 2008 r. Nr 199 poz. 1227 z pdzn. zm.),

6. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz. 1220 z pdzn.

zm.),

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 2006 r. Nr 156 poz. 1118 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn.

zm.),

Hw
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Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 3 lipca 2002 roku Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 Nr 100, poz. 696 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na $rodowisko (Dz. U. z 2010 r., nr 213 poz.1397 z pdzn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w
ramach programéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich (Dz. U. 2009 r., Nr 223, poz.
1786),

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 pazdziernika 2009 w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w zakresie portdw lotniczych w ramach regionalnych programow

operacyjnych (Dz.U. z 2009, Nr 174, poz. 1356).

Akty prawne wspolnotowe oraz krajowe stanowig ramy prawne zapewniajgce prawidtowe
wykorzystanie srodkéw publicznych, w szczegdlnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych oraz
Funduszu Spdjnosci. W oparciu o nie Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym (w przypadku RPO WZ jest to Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego) m.in.
okresla system realizacji programu operacyjnego oraz przygotowuije szczegotowy opis priorytetow
programu operacyjnego. IZ RPO WZ moze zawezaC stosowanie zapisow powyzszych aktow
prawnych, tak aby Regionalny Program Operacyjny przyczyniat sie do realizacji okresSlonych celow

Wojewddztwa.

W przypadku zmian w powyzszych aktach prawnych lub innych, istotnych dla zapisow w
Wytycznych, niniejszy dokument takze ulega¢ bedzie zmianom.

SLOWNIK

1.

Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawng, realizujgca projekty finansowane z
budzetu panstwa lub ze Zzrddet zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie
projektu (Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju).

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) — jeden z Funduszy Strukturalnych,
ktorego zadaniem jest zmniejszanie dysproporcji w poziomie rozwoju regionéw nalezacych do Unii
Europejskiej. W szczegdlnosci fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom produkcyjnym, rozwojowi
infrastruktury, lokalnym inicjatywom rozwojowym oraz matym i $rednim przedsiebiorstwom.

Dokumentacja aplikacyjna — stanowi jg Wniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — w przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013 jest to Zarzad Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego.

Linia demarkacyjna — zestaw kryteridw wskazujacych dla okreSlonych typow projektow
Program Operacyjny, z ktérego moze by¢ sfinansowana ich realizacja, w celu uniemozliwienia
wielokrotnego finansowania ze $rodkéw réznych Programéw.

Platnik — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, ktory dokonuje wyptat
Srodkéw EFRR na konto bankowe Beneficjenta.

Polityki horyzontalne:

a. polityka zrownowazonego rozwoju — jest to polityka rozwoju spoteczno-ekonomicznego,
zachowujacego cechy trwatosci w dlugim okresie oraz niedziatajacego destrukcyjnie na
Srodowisko, w ktoérym zachodzi. Jest to taki rozwoj spoteczno-gospodarczy, w ktorym
nastepuje proces integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spotecznych, z
zachowaniem rownowagi przyrodniczej oraz trwatosci  podstawowych  procesow
przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwosci zaspokajania podstawowych potrzeb

Szczecin, listopad 2012 r. 5




Wytyczne dla Wnioskodawcow — Poddziatanie 2.1.4

poszczegdlnych spotecznosci lub obywateli zaréwno wspdtczesnego pokolenia, jak i przysztych
pokolen,

b. polityka rownosci szans (rownosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji) —
Panstwa cztonkowskie i Komisja zobowigzane sg podejmowa¢ odpowiednie kroki w celu
zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne,
religie lub $wiatopoglad, niepetnosprawnosé¢, wiek lub orientacje seksualng na poszczegdlnych
etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci w dostepie do nich.

8. Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie decyzji
lub umowy o dofinansowanie, zawieranej miedzy Beneficjentem a instytucjg zarzadzajaca.

9. Rozpoczecie realizacji projektu — podjecie czynnosci zmierzajacych bezposrednio do realizaciji
projektu (inwestycji), tzn. podjecie prac budowlanych lub pierwszego prawnie wigzacego
zobowigzania do zamdwienia/zakupu Srodkow trwatych (np. zamoéwienie maszyny, podpisanie
umowy leasingowej, zaptata zaliczki), wartosci niematerialnych i prawnych czy ustug (np. zawarcie
umowy z wykonawcg instalacji). Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci
podejmowane w ramach prac przygotowawczych, w szczegdlnosci: studia wykonalnosci, analizy
przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne), ustugi doradcze zwigzane z inwestycja.

10. Trwatos¢ projektu — niepoddanie projektu tzw. znaczacej modyfikacji tj.:
o modyfikacji majacej wptyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujacej
uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny; oraz
o wynikajacej ze zmiany charakteru wilasnosci elementu infrastruktury albo
z zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej.

11. Umowa o dofinansowanie — dokument o ktérym mowa w art. 5 pkt 9 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju okreslajacy szczegdtowe warunki dofinansowania projektu zgodnie z
art. 206 ust. 2 Ustawy o finansach publicznych. W przypadku gdy beneficjentem jest Panstwowa
Jednostka Budzetowa (PJB) warunki dofinansowania projektu okreslone zostajg w porozumieniu.
Na potrzeby niniejszych wytycznych porozumienie i umowa zwane sg dalej umowa o
dofinansowanie.

12. Wnioskodawca - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktdérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, ubiegajaca sie o wsparcie
(sktadajaca dokumentacje aplikacyjng).

13. Zakonczenie realizacji projektu — nalezy przez to rozumie¢ date, w ktorej projekt zostaje
zakonczony w rozumieniu przepisow Rozporzadzenia Rady 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE)
1260/1999.

Wykaz skrotow uzytych w Wytycznych:

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

KRS - Krajowy Rejestr Sadowy

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajagca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013,

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-
2013,

URPO W2Z - Uszczegotowienie Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007—- 2013,

WNiIP — Wartosci Niematerialne i Prawne w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

ZKM - Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy.
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1. INFORMACIE O PODDZIALANIU 2.1.4.

Dziatanie 2.1 Zintegrowany system transportowy wojewddztwa jest jednym z dwodch dziatan
zaplanowanych do realizacji w ramach Osi priorytetowej nr 2 rozwoj infrastruktury transportowej i
energetycznej, ktorej gtdbwnym celem jest podniesienie atrakcyjnosci wojewddztwa poprzez rozwdj
infrastruktury transportowej i energetycznej.

W ramach osi priorytetowej wspierane bedq projekty zwigzane z budowg oraz rozbudowq
infrastruktury transportowej, m.in. w zakresie: drdg wojewddzkich, powiatowych i gminnych,
regionalnych linii kolejowych, portdw morskich oraz zakupu taboru kolejowego na rzecz przewozéw
regionalnych.

Dziatania realizowane w ramach osi priorytetowej spowodujg zwiekszenie spdjnosci transportowej
wojewodztwa, co ma ogromny wptyw na rozwoj gospodarczy a takze na atrakcyjnos¢ turystyczng i
inwestycyjna.

W ramach dziatania 2.1 przewidziano do realizacji poddziatanie 2.1.4 Wzmocnienie lokalnego portu
lotniczego w Zegrzu Pomorskim, ktorego celem jest dofinansowanie projektu ponownego
uruchomienia lotniska cywilnego w Zegrzu Pomorskim. W ramach RPO WzZ 2007 - 2013
dofinansowany zostanie pierwszy etap inwestycji, ktdorego rezultatem bedzie utworzenie lotniska
o ograniczonej certyfikacji (zgodnie z art. 54 ust 2a Ustawy Prawo Lotnicze).

Zgodnie z zapisami RPO WZ uruchomienie pasazerskiego lotniska w Zegrzu Pomorskim pozwoli na
polepszenie spojnosci transportowej wojewddztwa, szczegdlnie obszaru pétnocno-wschodniej czesci, z
Koszalinem, jako gtéwnym osrodkiem.

Warunkiem dofinansowania projektu jest wykazanie jego diugoterminowej optacalnosci z punktu
widzenia spotecznosci zamieszkujacej obszar oddziatywania.

Inwestycja ma doprowadzi¢ do powstania publicznego lotniska z ograniczong certyfikacja, ktdre
stanowi¢ bedzie podstawe dla rozwoju regionalnego portu lotniczego funkcjonujacego po 2013 r.
Warunkiem uznania wydatkow i catego projektu za kwalifikowalne bedzie prowadzenie dziatalnosci
lotniczej nie pdzniej niz w rok od zakonczenia rzeczowej realizacji projektu. Koniecznym jest
przygotowanie niezaleznej analizy potwierdzajacej, ze inwestycja jest uzasadniona z ekonomicznego
punktu widzenia, takze w kwestii utrzymania stabilnego finansowania podczas jej funkcjonowania.
Ponadto, projekt zostanie zweryfikowany na poziomie krajowym w odniesieniu do jego korelacji z
planowanym rozwojem infrastruktury transportowej. Wszelkie dziatania podjete w zwigzku z
wdrazaniem projektu muszg pozostawaC w zgodzie z regulacjami unijnymi i krajowymi.
W szczegolnosci dotyczy to przygotowywania plandw, analiz itp. Wsparcie techniczne w ramach
inicjatywy JASPERS zostanie wykorzystane do weryfikacji spetnienia warunkow ujetych ponizej.

Projekt zostanie dofinansowany, jesli beneficjent spetni nastepujace warunki w celu zapewnienia
pelnego rozwoju regionalnego lotniska w Zegrzu Pomorskim, majac na uwadze fakt, ze nie ma
gwarancji na wsparcie realizacji projektu w przysziej perspektywie finansowej, konieczne jest
spetnienie nastepujacych warunkéw:

- wykazanie zdolnosci do wspoffinansowania projektu, biorgc réwniez pod uwage koniecznosc¢
pokrywania strat finansowych; beneficjent bedzie musiat wykaza¢ zdolno$¢ do
wspoffinansowania projektu ze $rodkdw lokalnych (wkiadu krajowego);

- wszelkie zobowigzania finansowe powinny zosta¢ potwierdzone dokumentami prawnie
wigzacymi przez organy samorzadu lokalnego; wszystkie zobowigzania finansowe musza byc
uwzglednione w wieloletniej prognozie finansowej w celu zapewnienia pokrycia przysztych
wydatkow;

- przedstawienie przynajmniej projektu porozumienia z liniami lotniczymi (LOT lub innymi) w
sprawie Swiadczenia ustug publicznych;

- przedstawienie umowy regulujacej pokrywanie kosztow operacyjnych spdtki zarzadzajacej
portem lotniczym.
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2. ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

2.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

W ramach poddziatania wsparcie udzielone zostanie spotce powotaneej w celu budowy i zarzadzania
lotniskiem w Zegrzu Pomorskim.

Pomoc nie moze by¢ udzielana ani wyplacana beneficjentom pomocy, na ktorych cigzy
obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajacej pomoc za niezgodng z
prawem oraz ze wspdlnym rynkiem.

Pomoc nie moze by¢ udzielana mikroprzedsiebiorcom, matym lub $rednim przedsiebiorcom,
spetniajagcym kryteria zagrozonego przedsiebiorcy, w rozumieniu art. 1 ust. 7 rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 800/2008, oraz innym przedsiebiorcom spetniajgcym kryteria podmiotu w trudnej sytuacji
ekonomicznej w rozumieniu pkt 9-11 Komunikatu Komisji w sprawie wytycznych wspdlnotowych
dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz.
Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str. 2).

Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie musi spetnia¢ lacznie nastepujace

warunki:

- zlozy¢ w wymaganym terminie prawidtowo wypetniony i podpisany Wniosek o dofinansowanie
wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszych
Wytycznych,

- by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu,

- zapewnic¢ $rodki finansowe zabezpieczajgce wkiad wiasny na realizacje projektu opisanego we
Whiosku, w tym na pokrycie wydatkow niekwalifikowanych oraz zabezpieczy¢ $rodki na realizacje
planowanego przedsiewziecia przed otrzymaniem refundacji,

- nie zalegaC w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz podatkow, a takze regulowac
zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w terminie,

- nie znajdowac sie w toku likwidacji, stanie upadtosci, postepowania upadtosciowego, naprawczego
lub pod zarzadem komisarycznym,

- nie podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
Ustawy 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- zapewni¢ trwato$¢ projektu w terminie pieciu lat od zakonczenia realizacji projektu, tj. nie
dokonywac¢ w nim zasadniczych modyfikacji:

v majacych wplyw na jego charakter lub warunki jego realizacji, w tym powodujacych
nieutrzymanie jego rezultatow lub powodujacych uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez
Beneficjenta oraz

v wynikajacych ze zmiany charakteru wiasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej.

Whnioskodawca kwalifikuje sie do otrzymania wsparcia wylacznie w sytuacji, gdy jest
podmiotem uprawnionym zaréowno na etapie aplikowania, jak réowniez w dniu
podpisywania umowy o dofinansowanie.

2.2. TYPY PROJEKTOW

W ramach poddziatania przewidywane jest wsparcie tylko jednego projektu — ,,Uruchomienie lotniska
w Zegrzu Pomorskim k. Koszalina”. Projekt moze obejmowac:
(a) budowe, przebudowe, remont lub modernizacje infrastruktury lotniskowej, w szczegdlnosci
zakup urzadzen i pojazdéw zwigzanych z infrastrukturg lotniskowa;
(b) budowe, przebudowe lub remont infrastruktury technicznej i operacyjnej jak rowniez
infrastruktury towarzyszacej stuzacej do obstugi infrastruktury lotniskowej;
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(c) budowe, przebudowe lub remont infrastruktury portowej, w tym terminali pasazerskich.

Pomoc nie bedzie przyznawana na wsparcie dziatalnosci komercyjnej niezwigzanej bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig portu lotniczego. Dziatania niezwigzane z podstawowgq dziatalnoscig portu
lotniczego, nieobjete omawianym programem pomocy, obejmujg miedzy innymi budowe, rozbudowe i
remont powierzchni oraz nieruchomosci przeznaczonych na biura i magazyny, hotele, sklepy,
restauracje oraz parkingi. Ponadto pomoc nie bedzie przyznawana ani na pokrywanie strat
finansowych przedsiebiorstw zarzadzajacych lotniskami lub ich udzialowcdw, ani na pokrywanie
kosztéw operacyjnych tych przedsiebiorstw.

Beneficjent zapewni réwny dostep do lotniska wszystkim zainteresowanym podmiotom na
niedyskryminujgcych warunkach.

Ze wzgledu na zapisy decyzji przyjmujacej program pomocowy, ktérym jest Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 8 pazdziernika 2009 w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w
zakresie portow lotniczych w ramach regionalnych programow operacyjnych (N196-08), finansowanie
$rodkdw zwigzanych z bezpieczeristwem na lotnisku musi zosta¢ wydzielone z budzetu projektu. Sg to
wydatki niezbedne dla osiggniecia celéw projektu i w zwigzku z tym kwalifikowalne, jednakze ze
wzgledu na fakt, iz obejmujg zadania panstwa nie sg objete zasadami pomocy publiczne;j.

2.3. ROZPOCZECIE REALIZACII I OKRES TRWANIA PROJEKTU

Rozpoczecie realizacji projektu — nalezy przez to rozumie¢ podjecie czynnosci zmierzajacych
bezposrednio do realizacji projektu (inwestycji), w szczegdlnosci pierwsze zobowigzanie wnioskodawcy
do zamodwienia/zakupu S$rodkdw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych czy ustug (np.
zawarcie umowy z wykonawca, zapfata zaliczki). Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci
podejmowane w ramach dziatan przygotowawczych, w szczegdlnosci: studia wykonalnosci, analizy
przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne), ustugi doradcze zwigzane z inwestycja.

Roboty budowlane zwigzane np. z przygotowaniem terenu nie sq dziataniami przygotowawczymi, tylko
rozpoczeciem realizacji projektu.

Prace przygotowawcze to w szczegolnosci:
- Nadzér techniczny,
- Przygotowanie dokumentacji technicznej,
- Przygotowanie ekspertyz, badan, analiz technicznych, finansowych oraz specjalistycznych.

Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 trwato$¢ projektow
wspoffinansowanych ze srodkdw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci musi by¢ zachowana
przez okres pieciu lat od daty zakonczenia projektu.

2.4. POMOC PUBLICZNA

Od 1 maja 2004 r., w Polsce obowigzujg wtasciwe w zakresie pomocy publicznej przepisy prawa
wspolnotowego okreslajace zaréwno warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej, jak i zasady jej
nadzorowania.

W szczegolnosci ocena tego, czy dane wsparcie moze by¢ uznane za pomoc publiczng odbywa sie w
oparciu o przepis art. 107 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (ToFUE), zgodnie z
ktorym wsparcie dla podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg podlega przepisom dotyczacym
pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujace przestanki:
1) udzielane jest ono przez panstwo lub ze $rodkéw panstwowych,
2) przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na
rynku,
3) pomoc ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreSlonego lub okreslonych
przedsiebiorcow albo produkcje okreslonych towardw),
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4) grozi zakidceniem lub zaktdéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy
panstwami cztonkowskimi UE.

Wsparcie w ramach poddziatania 2.1.4 bedzie udzielane jako pomoc publiczna na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 pazdziernika 2009 r. w sprawie udzielania
pomocy ha inwestycje w zakresie portow lotniczych w ramach regionalnych programoéw operacyjnych.

W odniesieniu do wydatkéw poniesionych na kwestie bezpieczenstwa w porcie lotniczym,
ze wzgledu, iz jest to wykonywanie prerogatyw panstwa, wydatki te nie beda objete
zasadami pomocy publicznej.

2.5. PRAWO DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCIA

Co do zasady dofinansowaniu podlegajgq przedsiewziecia realizowane na terenie, badz w obiekcie
nalezagcym do Whnioskodawcy, lub uzytkowanym przez niego na podstawie wieloletniej umowy
dzierzawy/najmu, itp.

Whioskodawca aplikujgc o dofinansowanie musi posiada¢ prawo do dysponowania nieruchomoscig na
terenie, ktorej projekt bedzie realizowany. Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia,
iz posiada prawo do dysponowania nieruchomoscig w celach realizacji projektu na okres realizacji oraz
minimum 5 lat od daty zakonczenia projektu.

W przypadku wniesienia nieruchomosci do majatku spétki zarzadzajacej lotniskiem, przez podmiot
publiczny (np. jednostke samorzadu terytorialnego) aportem, moze zosta¢ ona uznana za wydatek
kwalifikowalny.

2.6 ZAPROJEKTUJ I WYBUDUJ

Realizacja projekt ,Uruchomienie lotniska w Zegrzu Pomorskim k. Koszalina” jest mozliwa w formule
»zaprojektuj i wybuduj”. Wdwczas nie jest wymagany wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i
opis techniczny). Jednakze nalezy pamietac o tym, iz zgodnie z art. 31 pkt 2 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych: ,jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,
zamawiajacy opisuje przedmiot zamodwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego”. Program
funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym podaje sie przeznaczenie
ukoniczonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne. Szczegdétowy zakres i forme programu funkcjonalno-
uzytkowego okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robdt budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r., Nr 202, poz.
2072). Program funkcjonalno-uzytkowy jest obligatoryjnym zatacznikiem dla projektow typu
»zaprojektuj i wybuduj”.

Nalezy pamietac, iz ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia oceny $rodowiskowej projektu przed
wyptaceniem Srodkow, beneficjent realizujacy projekt w formule ,zaprojektuj i wybuduj” zobowigzany
jest dostarczy¢ w ciggu 12 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie dokumenty
wskazane w Zataczniku 1 jako ,mozliwe do dostarczenia w terminie pdzniejszym”.

Za termin rozpoczecia realizacji projektu typu "zaprojektuj i wybuduj" nalezy przyjac we
whniosku aplikacyjnym przewidywang date podpisania umowy pomiedzy beneficjentem, a
wykonawca projektu w formule ,zaprojektuj i wybuduj” (projekt + wykonawstwo).

2.7. WYDATKI KWALIFIKOWALNE I NIEKWALIFIKOWALNE PROJEKTU

2.7.1. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKU

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujacymi
przepisami. Oceny takiej dokonuje sie zaréwno na etapie wyboru Wniosku o dofinansowanie projektu,
jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru Wnioskdw sprawdzeniu podlega potencjalna
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kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we Wniosku. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z
Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore Beneficjent
przedstawi do rozliczenia w trakcie realizacji projektu, beda kwalifikowaé sie do wspétfinansowania.
Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkdw oceniana jest rowniez w trakcie realizacji, kiedy Beneficjent
przedkfada kolejne Wnioski o ptatno$¢ oraz po zakonczeniu projektu.

Wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspdtfinansowania jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace

warunki:

a) zostat zaplanowany we Wniosku o dofinansowanie,

b) zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkdow,

c) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa krajowego,

d) jest zgodny z postanowieniami RPO WZ, URPO WZ oraz niniejszych Wytycznych,

e) jest zgodny z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

f) jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

g) zostat dokonany w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych
efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku,

h) zostat nalezycie udokumentowany,

i) jest zgodny z katalogiem wydatkow kwalifikowalnych okreslonym w niniejszych Wytycznych.

Powyzsze warunki beda weryfikowane takze na etapie rozliczania i kontroli projektu. Ich
niespetnienie moze skutkowa¢ odmowa uznania danego wydatku za kwalifikowany,
odmowa wyplaty dofinansowania lub jego czesci, a nawet rozwiazaniem umowy o
dofinansowanie i nakazem zwrotu juz uzyskanego wsparcia.

2.7.2. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Co do zasady do wspdtfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktdry zostat faktycznie poniesiony przez
Beneficjenta. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w
znaczeniu kasowym tj. jako rozchdd Srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego
Beneficjenta. Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument ksiegowy o
rownowaznej wartosci dowodowej. W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkdéw ww.
dokumentami nie jest mozliwe, dowodem zapfaty jest dokument okreslany przez 1Z RPO WZ.

W ramach RPO WZ nie ma mozliwosci uznania za poniesiony wydatku dokonanego w drodze
kompensaty naleznosci od okreSlonego podmiotu i zobowigzan wobec tego podmiotu nawet jesli
podmiot ten uznat kompensate. Wynika to z braku mozliwosci udokumentowania poniesienia wydatku
przy zastosowaniu kompensaty rozrachunkéw.

Dokumentujac poniesienie wydatkow kwalifikowanych nalezy pamieta¢ takze o tym, ze charakter
poniesionego wydatku musi by¢ zgodny z jego specyfika okreslong we wniosku o dofinansowanie.
Przyktadowo jesli dany wydatek byt we wniosku przestawiany jako nabycie $rodka trwatego, to po
jego poniesieniu zakupiona maszyna/urzadzenie musi zosta¢ ujeta w dokumentacji ksiegowej jako
srodek trwaty, a nie wyposazenie, roboty budowlane czy wartosci niematerialne i prawne.

Brak zgodnosci specyfiki poniesionych wydatkéw kwalifikowanych z zatozeniami projektu moze
skutkowa¢ odmowg uznania poszczegolnych wydatkow za kwalifikowane podczas rozliczania lub
kontroli projektu.

2.7.3. ZAKAZ PODWOINEGO FINANSOWANIA

Podwojne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czeSciowe danego
wydatku dwa razy ze Srodkow publicznych (np. funduszy unijnych), z zastrzezeniem zasad
dotyczacych kumulacji pomocy.

Podwdjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwdch rdznych projektéw wspotfinansowanych ze

$rodkdw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci,

a) zrefundowanie podatku VAT ze S$rodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci, a
nastepnie odzyskanie tego podatku ze $srodkow budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,

b) zakupienie $rodka trwatego z udziatem Srodkéw dotacji krajowej, a nastepnie zrefundowanie
kosztow amortyzacji tego $rodka trwatego w ramach funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spdjnosci,
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c) otrzymanie refundacji ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci na wydatek,
ktory wczesniej zostat sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze S$rodkdéw publicznych, oraz
niedokonanie niezwtocznego zwrotu refundowanej czesci tej pozyczki,

d) otrzymanie refundacji ze $rodkdw RPO WZ na wydatek, ktdry wczesniej zostat sfinansowany z
dotacji celowej pochodzacej ze srodkdéw publicznych.

Nalezy rowniez pamieta¢, iz podwdjne dofinansowanie stanowi¢ bedzie sytuacja, w ktorej
Whnioskodawca, jako wktad wiasny wnosi do projektu wkiad niepieniezny, ktory byt wczesniej
wspoffinansowany z dotacji krajowych lub $rodkéw wspdinotowych.

2.7.4 WYDATKI KWALIFIKOWALNE

1) nabycie prawa wiasnosci lub wieczystego uzytkowania gruntow;

2) nabycie prawa wiasnosci lub wieczystego uzytkowania nieruchomoéci zabudowanej;

3) nabycie lub wytworzenie Srodkéw trwatych, w tym:

a) budowli i budynkéw, pod warunkiem Zze ich nabycie pozostaje w bezposrednim zwigzku
z celami projektu,

b) maszyn i urzadzen,

C) narzedzi, przyrzaddw i aparatury,

d) wyposazenia technicznego dla prac biurowych,

e) infrastruktury operacyjnej, technicznej Ilub towarzyszacej, zwigzanej z inwestycja,
w szczegdlnosci drog  wewnetrznych, przewodow lub urzadzen wodociggowych,
kanalizacyjnych, cieptowniczych, elektrycznych, gazowych lub telekomunikacyjnych;

4) nabycie $rodkdw transportu, wylacznie w przypadku, gdy pozostajg w bezposrednim zwiazku
z celami projektu i sg wykorzystywane dla obstugi naziemnej;

5) nabycie wartos$ci niematerialnych i prawnych zwigzanych z transferem technologii poprzez
nabycie patentdw, licencji, know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej, jezeli spetniajq
facznie nastepujace warunki:

a) beda wykorzystywane wytacznie w ramach przedsiebiorstwa, ktdre otrzymato pomoc,

b) beda podlega¢ amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

c) beda nabyte od osdb trzecich na warunkach rynkowych, przy czym kupujacy nie moze
sprawowac kontroli nad sprzedawcag, a sprzedawca nad kupujgcym, w rozumieniu art. 3
rozporzadzenia Rady (WE) nr 139/2004 z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
koncentracji przedsiebiorstw (rozporzadzenie WE w sprawie kontroli fgczenia przedsiebiorstw)
(Dz. Urz. UE L 24 z 29.01.2004, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t. 3,
str. 40),

d) beda stanowic¢ aktywa beneficjenta pomocy przez co najmniej 5 lat;

6) prace zwigzane z przygotowaniem projektu, w tym:

a) nadzor techniczny,

b) przygotowanie dokumentacji technicznej,

c) przygotowanie ekspertyz, badan, analiz technicznych, finansowych, ekonomicznych oraz
specjalistycznych.

Cene nabycia i koszt wytworzenia $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustala
sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316).

Leasing finansowy

Nabycie srodkéw trwatych moze nastgpi¢ w drodze umowy leasingu finansowego.

W przypadku, gdy przedmiotem umowy jest leasing Srodkow trwatych, powinna ona zawierac
zobowigzanie do przeniesienia wtasnosci tych srodkdw na beneficjenta pomocy po zakonczeniu
trwania umowy. W przypadku, kiedy przedmiotem umowy jest leasing nieruchomosci, powinien on
trwac przez okres co najmniej 5 lat od przewidywanego zakonczenia realizacji inwestycji

Szczegotowe warunki kwalifikowalnosci wydatkéw w przypadku leasingu finansowego:

a) Pod pojeciem leasingu finansowego, zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami
Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF), rozumie sie takg umowe leasingu, w ramach ktorej
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ryzyko oraz pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu przeniesione sg na Beneficjenta
wspoffinansowanego projektu.

Umowa leasingu skutkuje czasowym przekazaniem w uzytkowanie okreslonego dobra, przy
czym umowa leasingu zawiera zapis méwiacy o przeniesieniu na rzecz Leasingobiorcy aktywoéw,
bedacych przedmiotem leasingu po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy leasingu.

b) W przypadku, gdy przepisy prawa podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie
jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a refundacja nastepuje na rzecz Leasingobiorcy,
dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram sptat wraz z informacjg o ptatnosciach i
wyciggiem bankowym.

Nalezy

pamieta¢, ze suma rat kapitalowych nie moze przekracza¢ wartosci poczatkowej Srodka

trwatego.

Wydatkami kwalifikujgcymi sie do otrzymania dofinansowania w przypadku, gdy umowa leasingu
wykracza poza ramy czasowe realizacji projektu, beda wytacznie raty kapitatowe za okres objety
realizacjg projektu i zaptacone przez Beneficjenta do zakonczenia realizacji projektu.

Korzystajac z leasingu nalezy stosowac ponizsze zasady ustalone przez 1Z RPO WZ.

1.

2.

3.

W przypadku zastosowania tej formy pomocy, dotacja skierowana jest na rzecz
Leasingobiorcy, czyli Beneficjenta.

Wydatkiem kwalifikowalnym do wspdtfinansowania jest czeS¢ raty leasingowej zwigzanej ze
spfatq kapitatu leasingowanego dobra.

Dowodem faktycznego poniesienia wydatku w przypadku refundacji na rzecz Beneficjenta jest
dokument potwierdzajacy optacenie raty leasingowej.

Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra
bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do wspdtfinansowania
nie moze by¢ wyzsza, niz kwota na ktdrg opiewa dowdd zakupu wystawiony Leasingodawcy,
przez dostawce wspotfinansowanego dobra.

Srodki na realizacje umowy leasingu sg wyptacane Leasingobiorcy zgodnie z faktycznie
spfacanymi ratami leasingu.

2.7.5 WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Do wspotfinansowania w ramach poddziatania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki wytaczone przez 1Z
RPO WZ poprzez odpowiednie zapisy w Uszczegotowieniu RPO WZ oraz w niniejszych Wytycznych,
w szczegdlnosci nastepujace kategorie wydatkow:

1.

2.
3.
4

No

nabycie srodkow trwatych niewymienionych w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych,

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu,

kary i grzywny, a takze wydatki poniesione w zwigzku z procesami sadowymi oraz
z realizacjg ewentualnych postanowien wydanych przez sad,

zakup $rodka trwatego bedacego sprzetem niezwigzanym trwale z celami projektu (Srodek
trwaly nie moze by¢ zakupiony w ramach projektu, a nastepnie po jego zakonczeniu
wykorzystywany do innych celéw),

amortyzacja,

wydatek poniesiony na zakup Srodka trwatego, ktory byt wspoffinansowany ze Srodkdw
krajowych lub wspodlnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu $rodka trwatego
przez Beneficjenta,

podatek VAT, ktdry moze zostaC odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

wydatek poniesiony na wypetnienie formularza Wniosku o dofinansowanie projektu

. wydatki zwigzane z umowa leasingu, w tym w szczegdlnosci:

a) podatek,

b) marza finansujacego,

c) odsetki od refinansowania wydatkow,
d) optaty ubezpieczeniowe,

| Wszystkie wydatki niekwalifikowalne zwiazane z realizacja projektu ponosi Beneficjent.
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2.8. FORMA I WARTOSC DOFINANSOWANIA

2.8.1. POZIOM DOFINANSOWANIA

Maksymalny poziom dofinansowania projektu ze srodkéw RPO WZ wynosi:
- 76% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych;

Minimalny wkiad wasny Wnioskodawcy wynosi:
- 24% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

W przypadku dokapitalizowania, przez podmiot publiczny podmiotu bedacego beneficjentem projektu,
intensywnos¢ pomocy publicznej moze siegna¢ 100%. Oznacza to, iz czes¢ kosztdéw kwalifikowalnych
projektu, niepokryta dofinansowaniem RPO WZ moze zosta¢ pokryta wktadem pienieznym lub
rzeczowym wniesionym do spotki bedacej beneficjentem projektu.

2.8.2. FORMY PLATNOSCI

W RPO WZ proponuje sie nastepujace formy ptatnosci:

— przekazanie beneficjentowi czesci przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku
transzach,

— refundacje czesci wydatkow kwalifikowanych, poniesionych wczesniej przez Beneficjenta.

2.8.2.1. ZALICZKA

Catkowita wysoko$¢ ptatnosci zaliczkowych stanowi¢ moze do 70% wysokosci dofinansowania zgodnie
z umowg o dofinansowanie.

Pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacje czesci kosztow kwalifikowalnych faktycznie
poniesionych i w cato$ci zaptaconych wczesniej przez beneficjenta.

Wypfata zaliczki jest zgodna z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaniu oraz nastepuje po ztozeniu
poprawnego i prawidtowego wniosku o pfatnos¢. Przekazanie pierwszej transzy zaliczki nastepuje na
podstawie umowy o dofinansowanie w terminie w niej okreslonym. Wysoko$¢ kazdej z transz jest nie
wieksza niz 35% wysokosci dofinansowania. Wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzalezniona
od rozliczenia okre$lonej w umowie o dofinansowanie czesci dotychczas otrzymanych transz, nie
nizszej jednak niz 70% tacznej kwoty przekazanych wczesdniej transz. Kolejna transza zaliczki
pomniejszana jest o:

- nierozliczong kwote poprzedniej transzy, chyba ze nierozliczona kwota jest zwracana przez
beneficjenta na rachunek wskazany przez instytucje zarzadzajacq lub jesli instytucja zarzadzajaca
postanowi inaczej,

- odsetki naroste od wczesniej przekazanych transz, chyba Ze odsetki sa zwracane na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajacgq RPO WZ.

Wypfata zaliczki jest uzalezniona od ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowaniu oraz innych czynnikéw wskazanych w umowie o
dofinansowaniu jak np. dostepno$¢ Srodkédw w ramach poddziatania, a takze pod warunkiem
wykonania zobowigzan, o ktdérych mowa w niniejszych wytycznych.

Zaliczka jest przekazywana na wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi projektu, z ktérego
ponoszone sg wydatki. Zaliczka przeznaczona jest tylko i wytacznie na wydatki zwigzane z realizacjq
projektu. Wydatkowanie zaliczki na inny cel skutkuje zwrotem $rodkéw wraz z odsetkami.

Podczas wydatkowania zaliczki nalezy przestrzega¢ zapisow dokumentu Wytyczne dla
Beneficjentow ubiegajacych sie o przekazanie czesci przyznanego dofinansowania w
formie zaliczki dostepnego na stronie http://www.rpo.wzp.pl.
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2.8.2.2. REFUNDACIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako refundacje poniesionych wczesniej wydatkow. W
przypadku, gdy okres realizacji projektu jest dtuzszy niz 3 miesigce, Beneficjent moze wystepowac o
ptatnosci posrednie. W sytuacji, gdy przedmiotowy okres jest krotszy Beneficjent rozlicza jednorazowo
projekt po jego zakonczeniu.

Refundacja czesci lub catosci wydatkow kwalifikowanych poniesionych na realizacje projektu nastepuje
po ztozeniu Wniosku o ptatno$¢ posrednig, badz koncowq oraz po zatwierdzeniu wydatkéw jako
wydatki kwalifikowane przez IZ RPO WZ. Oznacza to, ze Beneficjent przed rozpoczeciem realizacji
projektu musi zapewni¢ Srodki finansowe potrzebne do realizacji inwestycji, pochodzace badz to ze
srodkow wiasnych lub tez z innych Zrddet. Nalezy wzig¢ pod uwage mozliwos¢ zakwestionowania
przez 1IZ RPO WZ kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw lub dowoddw przedstawionych na ich
poniesienie, ktdra moze wptyna¢ na obnizenie wysokosci otrzymanej refundacji lub tez moze byc
powodem do rozwigzania umowy.

Whiosek o ptatno$¢ posrednig badz koncowa moze obejmowac wytgcznie faktury optacone w catosci.
Beneficjent realizujac projekt zobowigzuje sie do zachowania ptynnosci finansowej.

2.9. ZEWNETRZNE ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

Whioskodawca musi w Dokumentacji aplikacyjnej wskazac z jakich zrodet finansowany bedzie projekt
przed wyptatg dofinansowania, takze w czesSci nieobjetej dofinansowaniem (w tym na wydatki
niekwalifikowalne). W szczegdlnosci — jesli Wnioskodawca bedzie wspdtfinansowat projekt z
zewnetrznych Zrodet finansowania — nalezy wskaza¢ w jakiej wysokosci oraz z jakich zrodet
zewnetrznych zamierza korzysta¢. Dokumenty potwierdzajace otrzymanie takiego zewnetrznego
finansowania Wnioskodawca bedzie zobowigzany przedstawi¢c przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej. Przyktadowo takim dokumentem
moze by¢ umowa kredytowa/ promesa leasingowa.

Nalezy jednak pamietac, iz dotaczenie przedmiotowych zatacznikow do Wniosku o dofinansowanie
moze utatwic ocene sytuacji finansowej Wnioskodawcy podczas prac Komisji Oceniajacej Projekty.

2.10. KUMULACJA POMOCY PUBLICZNE]

Pomoc na nowe inwestycje udzielana w odniesieniu do tych samych wydatkdw kwalifikowanych
podlega sumowaniu z kazdg inng pomocq oraz pomocg de minimis, w rozumieniu rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5, z pdzn. zm.) oraz pomocg z budzetu Unii
Europejskiej, udzielong przedsiebiorcy niezaleznie od jej formy i zrddta.

taczna kwota pomocy, o ktorej mowa powyzej, nie moze przekroczy¢ maksymalnej intensywnosci
pomocy okreslonej w punkcie 2.7. niniejszych Wytycznych

Podmiot, ktéry ubiega sie o dofinansowanie projektu w ramach poddziatania 2.1.4 jest zobowigzany
przedstawi¢ informacje o wszelkiej innej pomocy (w tym pomocy de minimis) otrzymanej na
finansowanie wydatkéw kwalifikowalnych, objetych wnioskiem o dofinansowanie w ramach RPO WZ,

Przedsiebiorca, ktory ubiega sie o dofinansowanie projektu jest zobowigzany przedstawi¢ informacje o
wszelkiej innej pomocy (w tym pomocy de minimis) otrzymanej na realizacje tego projektu.
Informacja taka powinna by¢ przedstawiona na formularzu, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 6. do
Whiosku o dofinansowanie.

3. OPIS PROCEDUR

3.1. TERMINY SKEADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Whioski sg przyjmowane od 15.12.2012, w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Urzedu Marszatkowskiego tj. od 7.30 do 15.30.
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3.2 SYSTEM INSTYTUCIJONALNY I FINANSOWY

Dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywane jest Beneficjentowi w
formie Srodkow europejskich o ktorych mowa w Ustawie z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Beneficjent otrzymuje pienigdze bezposrednio od Ptatnika, ktorym jest Bank Gospodarstwa Krajowego.
To BGK jest instytucjq finansowq odpowiedzialng za redystrybucje funduszy europejskich na terenie
kraju. Jednakze zlecenie ptatnosci Platnik otrzymuje od I1Z RPO WZ (Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego) na podstawie zweryfikowanych wnioskdw o ptatnosé
Beneficjenta.

Nowy ukiad instytucjonalny wynikajacy z UoFP przedstawia ponizszy schemat.
Schemat: Nowy system instytucjonalny

Bank - —
GOSpodarstwa g Zlecenie pfatnosci | 1Z RPO

Krajowego -

N :

N
N\
N
N
N\

.

Wyptata dla Beneficjenta w ramach
budzetu Srodkéw europejskich Whiosek o ptatnosé

N
N

Beneficjent

-—— =] Platnosci na rzecz Beneficjentow

------------- » Przeptywy dokumentow

3.2.1. PRZEPLYWY FINANSOWE

Ogdlny schemat przeptywow finansowych:
1. Beneficjent przedstawia wniosek o ptatnos¢ (zaliczkowy lub refundacyjny).
2. W wyniku weryfikacji IZ RPO WZ zatwierdza wniosek o ptatno$¢ do wyptaty okreslong kwote
dofinansowania.
3. IZ RPO WZ wystawia Zlecenie pfatnosci, ktore stanowi podstawe dokonania wyplaty
dofinansowania dla beneficjenta i przedstawia go do BGK.
4. Zlecenie ptatnosci srodkow europejskich trafia do BGK, ktdry dokonuje wyptaty srodkéw na
wskazany rachunek beneficjenta.
Zwrot srodkoéw nieprawidlowo wydatkowanych
Zgodnie z art. 207 ust. 1 UoFP, w przypadku gdy S$rodki przeznaczone na realizacje programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich bedg wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystane z naruszeniem procedur, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci beda
podlegaty zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania Srodkdw, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, o
ktorej mowa w ust. 9, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ zwrotu odsetek przez pomniejszenie kolejnej pfatnosci na rzecz
beneficjenta o kwote podlegajaca zwrotowi, ktdra jest uwzgledniana w zleceniu ptatnosci kierowanym
do BGK (art. 207 ust. 3 w zwigzku z ust. 4 nowej UoFP). Wydanie decyzji poprzedza wezwanie
Beneficjenta do zwrotu wymaganej kwoty lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnej transzy
dotacji, zgodnie z ust. 8-10 w zwigzku z ust. 2 art. 207 nowej UoFP. W kazdym jednak przypadku
odsetki sg naliczane od catosci kwoty podlegajacej zwrotowi (a wiec odpowiednio catosci lub czesci
dofinansowania), od dnia przekazania $rodkéw Beneficjentowi.

Zgodnie z art. 189 ust. 3 UoFP, w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego zaliczke w

terminie okreslonym przez 1Z RPO WZ, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, naliczane bedg odsetki
jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkdow do dnia ztozenia wniosku o
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ptatno$¢. Zwrot odsetek moze zosta¢ dokonany przez pomnigjszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
beneficjenta o kwote podlegajaca zwrotowi, ktdra jest uwzgledniana w zleceniu ptatnosci kierowanym
do BGK (art. 207 ust. 3 w zwigzku z ust. 4 nowej UoFP).

UWAGA!!!
W ramach poddziatania 2.1.4 dofinansowanie z RPO WZ obejmowac bedzie wylacznie
srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

3.3. PROCEDURA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
BENEFICIENTA

Whiosek o dofinansowanie musi by¢ sporzadzony w Serwisie Beneficjenta poprzez wypetnienie on-line

formularza wtasciwego dla poddziatania 2.1.4 oraz opublikowany, zgodnie z zapisami Instrukcji
wypetnienia Wniosku o dofinansowanie.

SERWIS

Dostep do Serwisu Beneficjenta jest mozliwy za posrednictwem strony internetowej www.rpo.wzp.pl
lub bezposrednio poprzez adres beneficjent.rpo.wzp.pl.

3.4. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Do Wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki, okreSlone w
niniejszych Wytycznych. Informacje zawarte w zatgcznikach powinny by¢ spdjne z trescig wniosku
o dofinansowanie.

W celu skompletowania wszystkich wymaganych zatgcznikéw do Wniosku w ramach poddziatania
2.1.4 nalezy postuzy¢ sie ponizszym wskazowkami. Zatgczniki te zostaty oznaczone, jako wymagane
na etapie sktadania Wniosku o dofinansowanie lub mozliwe do uzupetnienia na etapie podpisywania
umowy.

Tabela: Lista zatacznikdw dla dziatania 2.1.4

Numer i nazwa Whnioskiem o

dofinansowanie

zalacznika zgodnie z

Nalezy
do Wniosku
dofinansowanie

zataczyc

o

Mozna
dopiero
podpisaniem
umowy o
dofinansowanie

zataczyc
przed

Zatacznik nr 2. Studium wykonalnosci

X

Zatgcznik nr 3. Dokument rejestrowy

Zatacznik nr 5. Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowq
Whnioskodawcy

Zatacznik nr 6. Formularz informacji o pomocy publicznej dla
podmiotéw ubiegajacych sie o pomoc inng niz de minimis - wg wzoru

Zalgcznik nr 8. Oswiadczenie o prawie do dysponowania
nieruchomoécig w celu realizacji projektu - wg wzoru

Zatacznik  nr 9. Dokumenty  dotyczace
przestrzennego

zagospodarowania

X | X | X | X

Zatacznik nr 10. Kopia pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy lub
zgtoszenia wykonania robdt budowlanych, itp.

Zalacznik nr 11. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt

b

Zatacznik nr 12. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis
techniczny)

Zatacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wptywem projektu na
$rodowisko naturalne — wskazane jako obowigzkowe do wniosku o
dofinansowanie w Przewodniku dla Wnioskodawcéw RPO WZ — Ocena
oddziatywania na srodowisko

Zatacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wptywem projektu na
$rodowisko naturalne — wskazane w Przewodniku dla Wnioskodawcéw
RPO WZ - Ocena oddziatywania na srodowisko jako mozliwe do
uzupetnienia na etapie weryfikacji formalno - prawnej przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie / wskazane jako mozliwe do
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zataczenia po podpisaniu umowy o dofinansowanie dla projektow typu
.zaprojektuj i wybuduj” Ilub w ktorych zaplanowano zakup
nieruchomosci.

Zalacznik nr 18. Kopia promesy kredytowej/leasingowej, itp. — wg

L X
wzoru - jesli dotyczy
Zatgcznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy X
Zatgcznik nr 26. Petnomocnictwa — jesli dotyczy X

Zatacznik nr 42. — Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT z ankietg — wg

wzoru — jesli dotyczy 2

Nalezy pamietaé, iz dostarczenie wszystkich zatgcznikow do Wniosku o dofinansowanie i ztozenie
kompletnej dokumentacji aplikacyjnej moze przyczyni¢ sie do uzyskania lepszej oceny podczas prac
Komisji Oceniajacej Projekty, jak réwniez przyczyni sie do szybszego podpisania umowy o
dofinansowanie.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia niezgodnosci miedzy zatgcznikiem sktadanym do
Umowy, a trescig Wniosku o dofinansowanie, moze nastapi¢ odmowa podpisania Umowy.

W przypadku kazdego dokumentu wymienionego na liscie zatacznikdw w formularzu wniosku nalezy
zaznaczy¢ odpowiednio ,tak” (zataczony), ,nie” (nie zatgczony), ,nie dotyczy” — jesli zatacznik nie jest
wskazany w powyzszym wykazie jako wymagany lub jezeli Wnioskodawca nie jest zobowigzany do
posiadania danego zatacznika.

Zalacznik nr 2. Studium wykonalnosci

Ze wzgledu na objecie projektu wsparciem Inicjatywy JASPERS, jako zatgcznik nalezy przedtozyc
studium wykonalnosci przygotowane wg wytycznych niebieskiej ksiegi transportu lotniczego. Wraz z
SW nalezy przedtozy¢ opinie ekspertdw JASPERS, opinia musi potwierdza¢ spetnienie przez projekt
warunkow wskazanych w Programie:

- wykazanie zdolnosci do wspoffinansowania projektu, biorgc réwniez pod uwage koniecznosc¢
pokrywania strat finansowych; beneficjent bedzie musiat wykaza¢ zdolno$¢ do
wspoffinansowania projektu ze $rodkdw lokalnych (wkiadu krajowego);

- wszelkie zobowigzania finansowe powinny zosta¢ potwierdzone dokumentami prawnie
wigzacymi przez organy samorzadu lokalnego; wszystkie zobowigzania finansowe muszg byc
uwzglednione w wieloletniej prognozie finansowej w celu zapewnienia pokrycia przysziych
wydatkow;

- przedstawienie przynajmniej projektu porozumienia z liniami lotniczymi (LOT lub innymi) w
sprawie $wiadczenia ustug publicznych;

- przedstawienie umowy regulujacej pokrywanie kosztow operacyjnych spdtki zarzadzajacej
portem lotniczym (np. w formie ustug w ogdinym interesie gospodarczym).

Jako zalaczniki do studium umieszczone powinny by¢é dokumenty potwierdzajace spetnienie
powyzszych warunkow.

Zatacznik nr 3. Dokument rejestrowy

Dokument (wpis do Krajowego Rejestru Sadowego) zostanie zweryfikowany przez pracownikow
WW RPO na podstawie rejestru dostepnego w internecie.

Zatacznik nr 5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy
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Do Whniosku o dofinansowanie nalezy dotaczyc¢:
1. ,Oswiadczenie o zakresie dokumentéw sprawozdawczych” (wedtug wzoru) oraz
2. kopie dokumentdw za trzy ostatnie lata obrotowe, takich jak':

a) Sprawozdanie finansowe — bilans, informacja dodatkowa, rachunek zyskow i strat, rachunek
przeptywow pienieznych (zataczniki wymagane w przypadku Wnioskodawcow sporzadzajacych
powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
r. z pozn. zm.).

b) Opinia biegtego rewidenta (jesli dotyczy).

Jezeli podmiot dziata krocej niz trzy lata, to Wnioskodawca przedktada sprawozdania za okres
prowadzonej dziatalnosci.

Jesli nowopowstate podmioty, ktdre zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdan finansowych, nie
dysponujg dokumentami za ostatni zamkniety rok, powinny sporzadzi¢ sprawozdanie za ostatni
zamkniety okres tj. miesigc, kwartat lub potrocze.

Kazdy Wnioskodawca moze zataczy¢ dodatkowo inne dokumenty pozwalajgce na wiarygodng ocene
sytuacji finansowej przedsiebiorcy, np. oSwiadczenie majatkowe, wyciag z rachunku bankowego.

Zalacznik nr 6. Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotow ubiegajacych sie
0 pomoc inng niz de minimis — wg wzoru - zobowigzani sg wypetni¢ Wnioskodawcy ubiegajacy
sie o regionalng pomoc inwestycyjna.

Wzory zatacznikéw stanowig element Dokumentacji konkursowe;j.

Zalacznik nr 8. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia w celu realizacji
projektu — wg wzoru

Co do zasady dofinansowaniu podlegajg przedsiewziecia realizowane na terenie, badz w obiekcie
nalezagcym do Whnioskodawcy, lub uzytkowanym przez niego na podstawie wieloletniej umowy
dzierzawy. Dopuszcza sie prawo dysponowania nieruchomoscig w formie dzierzawy/najmu na okres
minimum 5 lat od daty ostatecznego zakonczenia projektu. Na etapie wnioskowania o dofinansowanie
Whnioskodawca zobowigzany jest posiada¢ prawo do dysponowania nieruchomoscig w celach realizacji
projektu.

Ze wzgledu na powyzsze do dokumentacji aplikacyjnej nalezy dotaczy¢ oswiadczenie, informujace o
prawie Wnioskodawcy do dysponowania nieruchomoscia. Nie istnieje konieczno$¢ zatgczania do
dokumentacji aplikacyjnej wypisow z ksiag wieczystych lub aktow notarialnych potwierdzajacych to
prawo.

Wz0r zatacznika stanowi element Dokumentacji konkursowej.
Zatacznik nr 9. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego

Zafaczniki opisane w tym punkcie nalezg do tzw. zatgcznikdw Srodowiskowych (patrz: zatacznik nr 1,
oraz 1b niniejszych Wytycznych). Nizej wymienione dokumenty nalezy zataczy¢ w ramach Zatacznika
nr 9 tylko w sytuacji, gdy nie stanowig one czesci dokumentacji sSrodowiskowej tj. Wnioskodawca nie
zalacza ich jako Zatacznik nr 13e (patrz Przewodnik dla Whnioskodawcow RPO WZ — Ocena
Oddziatywania na Srodowisko).
Whnioskodawca w ramach czesci I - Lista zatacznikdw, stanowigcej element wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-13, wybiera jeden z podpunktdw - a, b, lub ¢ wskazujgc na
dokument dotyczacy zagospodarowania przestrzennego, ktérym dysponuije:
a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy
Dokument sporzadzany jest dla projektow infrastrukturalnych, dla ktdrych jest on wymagany
przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

! jesli Wnioskodawca sporzadza wskazane dokumenty zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
z pézn. zm.
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(Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzniejszymi zmianami), jedynie w przypadku braku miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego. Dla pozostatych projektow nalezy zaznaczy¢ pole
»Nie dotyczy”.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pozniejszymi zmianami) roboty
budowlane  niewymagajace  pozwolenia na budowe nie wymagajqg decyzji
o warunkach zabudowy. Nalezy woéwczas zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
Dokument sporzadzany jest dla projektow dotyczacych inwestycji celu publicznego, dla
ktorych jest on wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzniejszymi zmianami), jedynie
w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. Dla pozostatych
projektow nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pozniejszymi zmianami) roboty
budowlane  niewymagajace  pozwolenia na budowe nie wymagajqg decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. Nalezy woéwczas zaznaczy¢ pole ,Nie
dotyczy”.

¢) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
W przypadku projektow obejmujacych roboty budowlane do dokumentacji aplikacyjnej nalezy
zatgczy¢ aktualny wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
uchwalonego po 1 stycznia 1995 r., okreSlajacy przeznaczenie terenu, na ktdrym bedzie
realizowany projekt.
W przypadku projektdw realizowanych na zasadach zgtoszenia budowy zgodnie
z przepisami prawa budowlanego, jesli samorzad nie posiada aktualnego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, nalezy zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.

Jesli wnioskodawca posiada zatacznik c) Wypis i wyrys z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, jest zobowigzany ztozy¢ go na etapie sktadania wniosku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest w trakcie procedury pozyskiwania zatgcznika 9a) Kopia
decyzji o warunkach zabudowy lub 9b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
(w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego), moze zlozy¢ ww.
zataczniki na etapie pdzniejszym jednak nie pdzniej niz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

UWAGA!

Dla projektow infrastrukturalnych, ktore w momencie przygotowywania dokumentacji
aplikacyjnej posiadaja pozwolenie na budowe, nie istnieje konieczno$¢ przedstawiania
dokumentéw dotyczacych zagospodarowania przestrzennego. Nalezy wolwczas
zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.

Zalacznik nr 10. Kopia pozwolenia na budowe, zgloszenia budowy lub zgloszenia
wykonania robot budowlanych, itp.

Zafaczniki opisane w tym punkcie nalezg do tzw. zatacznikdw Srodowiskowych (patrz: zatgcznik nr 1
oraz 1b niniejszych Wytycznych)

Whnioskodawca zobowigzany jest zataczy¢ niezbedne pozwolenia/zgtoszenia do Wniosku o
dofinansowanie, jednakze ze wzgledu na dlugi czas oczekiwania na ich wydanie przez uprawnione
organy, Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ dopuszcza mozliwos¢, ze Wnioskodawca uzupetni je do
czasu podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej lub w ciagu 12
miesiecy od podpisania umowy o dofinansowanie ,zaprojektuj i wybuduj”.

Szczegobtowe informacje na temat procedury przedktadania wymaganych zatgcznikdow $rodowiskowych
znajdujq sie w zatgczniku nr 1, lub 1b niniejszych wytycznych ,Przewodnik dla Wnioskodawcdéw RPO
W?Z - ocena oddziatywania na $rodowisko.”

Zataczone dokumenty powinny by¢ ostateczne (co zostato potwierdzone przez organ wydajacy) oraz
aktualne (zgodnie z przepisami ustawy Prawo budowlane).
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W przypadku Wnioskodawcdéw, ktorzy w ramach projektu przewidujg zakup nieruchomosci i zwigzane
z nimi roboty budowlane_lub dla projektow typu .zaprojektuj i wybuduj”, na etapie podpisania
Umowy o dofinansowanie wymagane bedzie przedtozenie O$wiadczenia o dostarczeniu pozwolenia na
budowe/zgtoszenia robét budowlanych/ Os$wiadczenia o prawie do dysponowania nieruchomoscig wg
wzoru. (Zataczniki do podpisania Umowy o dofinansowanie znajdujq sie na stronie www.rpo.wzp.pl).

W przypadku projektow, w ramach ktorych prace budowlane zostaty juz rozpoczete nalezy dotaczyc
kopie pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopie strony z pierwszym wpisem w
dzienniku budowy, z wytgczeniem wpisu, o ktérym mowa w art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane, tj. wpisu osob, ktorym zostato powierzone kierownictwo, nadzdr i kontrola
techniczna robot budowlanych.

W przypadku zaplanowania w ramach projektu realizacji poszczegdlinych zadan w réznych trybach, np.
czes¢ projektu w trybie "wybuduj" oraz kolejna cze$¢ w trybie "zaprojektuj i wybuduj", Wnioskodawcy
sq zobowigzani do zalaczenia w ramach Zatacznika nr 10 Informacji na temat zalaczanych dla
poszczegdlnych czesci projektu pozwolen tj. informacji dotyczacej, dla ktdrej czesci projektu zataczono
pozwolenie na budowe /zgtoszenie budowy/ robdt budowlanych oraz informacji, dla ktorej czesci
projektu Wnioskodawca zataczy ,OsSwiadczenie dotyczace pozwolenia na budowe” na etapie
podpisywania Umowy o dofinansowanie.

Zalacznik nr 11. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt

Do dokumentacji aplikacyjnej nalezy dotaczy¢ nastepujace mapy:

- sytuujacq projekt w wojewddztwie,

- szczegdtowo lokalizujaca projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie, powiecie),

Zatacznik nr 12. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)

Whioskodawca powinien odnie$¢ sie do uzytych technologii i urzadzen w kontekscie spetniania norm
ekologicznych UE okres$lonych w obwieszczeniach Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego w
sprawie wykazu norm zharmonizowanych.

Whnioskodawca jako wymagany zafacznik musi przedstawi¢c wykaz z projektu budowlanego,
zawierajacy:

- numery tomow,

- tytuty,

- opis techniczny,

- autorOw opracowan wraz z numerami uprawnien.

UWAGA!!!

Na zadanie Instytucji Zarzadzajacej Wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia
petnej dokumentacji technicznej projektu. Zalacznik ten moze okazac¢ sie istotnym
w procesie oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu robdot na etapie oceny
merytoryczno-technicznej.

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujgcych dostawy nalezy przedstawi¢ specyfikacje zakupu.
Z niniejszego zatacznika powinny wynika¢ m.in.:

- ilosg,

- rodzaj,

- typl

- gldwne parametry oraz plan rozmieszczenia nabywanego sprzetu.

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych dostawy w specyfikacji powinno by¢ odniesienie do cen
jednostkowych sprzetu (w formie kosztorysu).

W przypadku przedsiewzie¢ obejmujacych ustugi? powinna zosta¢ zawarta specyfikacja ustugi:
- rodzaj,
- charakter,

2 Nie dotyczy to projektéw, w ktorych ustugi sg jedynie dodatkowym elementem towarzyszacym realizacji projektu, np.
promocja projektu lub inspektor nadzoru.
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- zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu.

Dla projektéw typu ,Zaprojektuj i wybuduj” nie jest wymagany wyciag z dokumentacji technicznej
(projekt i opis techniczny). Jednakze nalezy pamietac o tym, iz zgodnie z art. 31 pkt 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych: ,jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zamodwienia za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego”. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje
sie przeznaczenie ukonczonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne. Szczegdétowy zakres i forme programu
funkcjonalno-uzytkowego okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w
sprawie szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r., Nr 202, poz.
2072).

Zalacznik nr 13. Dokumenty zwigzane z wplywem projektu na srodowisko naturalne

Zataczniki te nie dotycza projektow, ktore ze wzgledu na swojq specyfike majg charakter
niestacjonarny tj. nie posiadajg lokalizacji.

Przedmiotowe zataczniki nalezg do tzw. zatgcznikdw Srodowiskowych.

Kazdy z wnioskodawcdw zobowigzany jest do ztozenia:

- zafacznika 13a Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS wg wzoru — nalezy
zataczy¢ odpowiedni formularz w zaleznosci od tego, czy dla przedsiewziecia procedura OOS
rozpoczeta sie przed dniem 15 listopada 2010 r. oraz,

- zalacznika 13b Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000
— w przypadku, gdy przedsiewziecie nie oddziatuje na obszar NATURA 2000

- zafacznik 13n Zobowigzanie Wnioskodawcy do ztozenia zatgcznikéw obowigzkowych mozliwych do
uzupetnienia w pozniejszym terminie — nie dotyczy Whnioskodawcow, ktorzy na etapie sktadania
dokumentacji aplikacyjnej dofacza wszystkie zataczniki srodowiskowe badz ze wzgledu na rodzaj
przedsiewziecia nie sq zobowigzani do dostarczenia dodatkowych dokumentow w pdzniejszym
terminie.

Zakres pozostatych zatacznikow S$rodowiskowych obowigzkowych dla danego projektu zalezy od

charaktery, typu i przedmiotu inwestycji, a takze od termindéw przeprowadzania oceny wptywu

projektu na $rodowisko naturalne. Dlatego tez zalaczniki te nalezy zataczy¢ zgodnie z informacjami

zawartymi w zataczniku nr 1 lub 1b niniejszych Wytycznych, tj. w Przewodniku dla Whnioskodawcow

RPO WZ — Ocena Oddziatywania na Srodowisko.

Wsrod zatgcznikow Srodowiskowych wyrdzniamy:

«  Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.

»  Zatgczniki niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze uzupetni¢ te
zataczniki w terminie pozniejszym niz ztozenie Wniosku o dofinansowanie, przystepujac do
procedury podpisania umowy o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej.

Szczegotowe informacje na temat tego, ktore zalaczniki sq niezbedne do wniosku o
dofinansowanie, a ktére mozliwe do uzupetnienia w terminie p6zniejszym znajdujq sie w
zalaczniku 1 do Wytycznych.

Dla projektow, w ramach ktorych przedsiewziecia zatwierdzane sa/beda na podstawie przepiséw (po
15.11.2008 r.) nalezy stosowac Zatacznik nr 1b do Wytycznych dla Wnioskodawcow.
Dla projektéw, w ramach ktérych przedsiewziecia zatwierdzane sa/bedg na podstawie nowych

przepisow po dniu 15 listopada 2010 r. nalezy stosowacC Zatacznik nr 1 do Wytycznych dla
Whnioskodawcow.

UWAGA!
Wyjatek stanowig projekty dla ktorych:
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- procedura $rodowiskowa zostata wszczeta przed dniem 15 listopada 2010 r. a ktére nie sg
wymienione w rozporzadzeniu z 2004 r. w sprawie okreslenia rodzajow przedsiewzie¢ mogacych
znaczgco oddziatywac na $rodowisko oraz szczegdtowych uwarunkowan zwigzanych z kwalifikowaniem
przedsiewziecia do sporzadzenia raportu oddziatywania na Srodowisko oraz nie sg wskazane w
rozporzadzeniu z 2010 w sprawie przedsiewzie¢C mogacych znaczaco oddziatywac na $rodowisko,
nalezy stosowac Zatacznik nr 1 do Wytycznych dla Wnioskodawcow, tj. nalezy uznac iz nalezg one do
grupy IV. Jednakze, jesli w przytoczonym, przyktadzie Wnioskodawca zakoniczyt procedure
$rodowiskowq i uzyskat dokumenty dla projektéw zgodnie z zaleceniami wskazanymi w Zataczniku 1b
do Wytycznych dla wnioskodawcow, tj. uzyskat decyzje o umorzeniu badz decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach, bedzie to rowniez uznane za poprawne postepowanie. W takim wypadku nalezy
dotaczyc¢ tg decyzje o umorzeniu lub decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach.

- procedura Srodowiskowa zostata wszczeta przed dniem 15 listopada 2010 r., a ktdre nie sg
wymienione w rozporzadzeniu z 2010 w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na
$rodowisko, jednakze byty wymienione w rozporzadzeniu z 2004 r. w sprawie okreSlenia rodzajow
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na S$rodowisko oraz szczegotowych uwarunkowan
zwigzanych z kwalifikowaniem przedsiewziecia do sporzadzenia raportu oddziatywania na Srodowisko
nalezy stosowac Zatgcznik 1b do Wytycznych dla Wnioskodawcow oraz kwalifikowac je do grupy II.

- procedura Srodowiskowa zostata wszczeta przed dniem 15 listopada 2010 r., a ktore nie byly
wymienione w rozporzadzeniu z 2004 r. a byly wymienione w aneksie II do dyrektywy oraz sg
wymienione w rozporzadzeniu z 2010 r. nalezy kwalifikowac¢ je do grupy IIa, lub jesli na obecnym
etapie procedury S$rodowiskowej jest mozliwos¢ kwalifikacji do grupy II i przedstawienie
obowigzkowych zatacznikow Srodowiskowych nalezy odnies¢ sie do obecnego stanu prawnego.

Do zatgcznikdw Srodowiskowych naleza: )

a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS wg wzoru,

b) Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszardéw Natura 2000,

c) Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z uzasadnieniem,

d) Postanowienia uzgadniajgce wydane przed wydaniem decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach,

e) Decyzja lokalizacyjna,

f) Raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na Srodowisko,

g) Dokumentacja dotyczaca procedury udziatu spoteczenstwa,

h) Mapa lokalizacji projektu na tle obszaréw chronionych w ramach sieci Natura 2000 lub
potencjalnych obszaréw Natura 2000 w skali 1:100 000,

i) Postanowienie ustalajgce zakres raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na $rodowisko na
podstawie decyzji kompetentnego organu (jesli Wnioskodawca wystapit z zapytaniem do
wiasciwego organu),

j) Oswiadczenie Wnioskodawcy o zakresie raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na
srodowisko wg wzoru,

k) Postanowienie w sprawie obowigzku sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na
srodowisko i zakresie raportu,

I) Postanowienie o braku obowigzku sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na
$rodowisko,

1) Informacja od wifasciwego organu o braku sprzeciwu do planowanego przedsiewziecia
realizowanego na podstawie zgtoszenia budowy lub robdt budowlanych,

m) Decyzja o umorzeniu postepowania w sprawie decyzji Srodowiskowej,

n) Zobowigzanie Wnioskodawcy do ztozenia zalacznikdw obowigzkowych mozliwych do
uzupetnienia w pdzniejszym terminie,

0) Inne zataczniki Srodowiskowe,

p) Karta informacyjna przedsiewziecia,

q) Oswiadczenie Wnioskodawcy o zakresie raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na
$rodowisko wg wzoru,

r) Postanowienie regionalnego dyrektora w sprawie obowigzku sporzadzenia raportu o
oddziatywaniu przedsiewziecia na obszar Natura 2000 i zakresie raportu,

s) Raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na obszar Natura 2000,

t) Dowody, ze informacje o wydaniu pozwolenia na budowe podano do publicznej wiadomosci
(art. 72 ust. 6 ustawy z 3.10.2008 r.),

u) Postanowienie uzgadniajace regionalnego dyrektora odnoszace sie do kwestii oddziatywania
na obszar Natura 2000,
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v) Postanowienie regionalnego dyrektora o braku potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsiewziecia na obszar Natura 2000.

Zalacznik nr 14. Oswiadczenie o zapewnieniu srodkow niezbednych do realizacji projektu

Oswiadczenie zgodne z wzorem przedtozonym na stronie www.rpo.wzp.pl. Nalezy wypetni¢ wszystkie
punkty i zataczy¢ do oSwiadczenia niezbedne zataczniki.

Whnioskodawca jest zobowigzany dotaczy¢é do wniosku o przyznanie dofinansowania projektu
realizowanego w ramach RPO WZ oswiadczenie o zapewnieniu $rodkéw finansowych niezbednych do
realizacji projektu, takze z uwzglednieniem II etpu, podpisane przez osoby upowaznione do jego
reprezentowania.

Przykiad

Wartos¢ projektu: 1 500 000 zt, na ktdry sktadajq sie:
- wydatki kwalifikowalne 1 200 000 zt,

- wydatki niekwalifikowalne 300 000 zt).

Poziom dofinansowania: 50% catkowitych wydatkow kwalifikowlanych.
Wymagany wktad witasny Wnioskodawcy: 900 000 zt (50% wydatkow kwalifikowalnych: 600 000 zt
oraz wydatki niekwalifikowalne: 300 000 zi)

1. Przypadek obrazujacy punkt 1.
Wkiad wihasny jest w wysokosci wiekszej (nie mniejszej) niz kwota niezbedna do finansowania projektu
w pierwszym kwartale

Planowane wydatki (tacznie kwalifikowalne, niekwalifikowane) projektu w poszczegdlinych
latach:

I kwartat 2009 IT kwartat 2009 I11, IV kwartat 2009

500 000 800 000 200 000

W tym przykfadzie Wnioskodawca zobowigzany jest postapi¢ zgodnie z punktem 1.

2. Przypadek obrazujacy przyktad 2.
Wkiad wiasny jest mniejszy niz kwota niezbedna do finansowania projektu w pierwszym kwartale
jego realizacji:

Planowane wydatki (tacznie kwalifikowalne, niekwalifikowane) projektu w poszczegdlnych
latach:

I kwartat 2009 IT kwartat 2009 I1I, IV kwartat 2009

1 000 000 200 000 300 000

W tym przykfadzie Wnioskodawca zobowigzany jest postapi¢ zgodnie z punktem 2.

Jednostka samorzadu terytorialnego zatacza poswiadczong kopie podjetej uchwaty budzetowej na
dany rok w przypadku projektow realizowanych w danym roku. Jesli zamierza realizowac projekt przez
okres dtuzszy niz jeden rok wieloletnig prognoza finansowg (WPF) w formie oddzielnej uchwaty.

Z przedstawionych uchwat powinno wynika¢, ze dany podmiot zaplanowat zabezpieczenie srodkow
finansowych w wysokosci niezbednej do realizacji projektu.. W ww. uchwale powinny by¢ wymienione
dokfadne nazwy zadania wspdtfinansowanego ze S$rodkdw strukturalnych i podana kwota
przeznaczona na wspoffinansowanie w poszczegdlnych latach. Mozna rowniez przedstawi¢ inne
dokumenty potwierdzajgce zapewnienie niezbednych Srodkéw (np. promesy, umowy, etc.)

W przypadku innych kategorii beneficjenta do wniosku aplikacyjnego nalezy zataczy¢ uchwate (lub
o$wiadczenie w przypadku organu jednoosobowego) wiasciwego wedtug statutu organu okreslajacq
zadanie, na ktdre przeznaczone sg Srodki finansowe, a takze wysokos¢ wktadu wiasnego na realizacje
danego zadania w kolejnych latach. Do uchwaty/o$wiadczenia nalezy przedstawi¢ dokumenty
uwierzytelniajgce zapewnienie $rodkéw, np. umowy dotacji celowej, promesy, umowy kredytu, itp.). .

Jezeli Wnioskodawca zamierza zapewni¢ Srodki na realizacje Projektu z kredytu lub leasingu moze
zalgczy¢ promese/umowe leasingowg na etapie weryfikacji formalno-prawnej poprzedzajacej
podpisanie Umowy o dofinansowanie. Jednakze, w takim przypadku w ramach zatacznika 14 nalezy
przedstawic przewidywane parametry kredytu/leasingu, o ktory Wnioskodawca bedzie sie ubiegat.
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Jezeli Wnioskodawca w momencie skfadania Wniosku o dofinansowanie posiada stosowne
promesy/umowy nalezy zataczy¢ je jedynie jako Zatacznik nr 18 do Dokumentacji aplikacyjne;j.

Srodki objete promesa powinny zostaé uruchomione w terminie umozliwiajagcym finansowanie projektu
w I kwartale jego rzeczowej realizacji.

Jesli Wnioskodawcg jest jednostka samorzadu terytorialnego lub jednostka jej podlegta,
z oSwiadczenia o zapewnieniu érodew musi wynika¢ zabezpieczenie przez Wnioskodawce
minimalnego wktadu $rodkéw wiasnych. Srodki te nie mogg byc¢ zastepowane $rodkami pochodzacymi
z czesci budzetowych poszczegdinych dysponentéw, funduszy celowych, itp.

Uwagal!
Dokumenty dotaczone do zal. 14 beda weryfikowane pod katem spetniania warunkow
postawionych przez Komisje Europejska w RPO WZ,

Zalacznik nr 18. Kopia promesy/umowy kredytowej lub promesy leasingowej itp.— wg
wzoru

W przypadku, gdy projekt bedzie finansowany ze zrddet zewnetrznych Wnioskodawca musi zataczy¢
do Wniosku o dofinansowanie dokumenty potwierdzajace otrzymanie takiego dofinansowania.
Przyktadowo w przypadku kredytu takim dokumentem moZze by¢ promesa i umowa kredytowa,
w przypadku leasingu promesa leasingowa.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ dopuszcza mozliwo$¢ wspdtfinansowania inwestycji z zewnetrznych
zrédet finansowania pochodzacych wytacznie ze Srodkow:

- bankow krajowych,

- instytucji finansowych,

- instytucji kredytowych,

rozumianych zgodnie z definicjami zawartymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
(Dz. U. 02.72.665 z pdzn. zmianami),

- lub instytucji finansowych w rozumieniu art. 4 par.1 pkt 7 ustawy Kodeks spétek handlowych (Dz.
U.2000 nr 94 poz. 1037).

Zatacznik nr 19. Harmonogram rzeczowo-finansowy - wg wzoru

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu stanowi zatgcznik do Wniosku o dofinansowanie
i Umowy o dofinansowanie projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu jest podstawa do weryfikacji przez ekspertow
cyklu zycia projektu inwestycyjnego tj. prawidtowosci i efektywnosci zaplanowanych kosztéw i dziatan
oraz postepu rzeczowego. Powinien on by¢ opracowany rzetelnie, zgodnie z posiadang dokumentacjq
formalno-prawng (projekt techniczny, program funkcjonalno-uzytkowy, kosztorysy, specyfikacja
istotnych warunkow zamodwienia, itp.). Dane przedstawione w harmonogramie rzeczowo-finansowym
muszg by¢ spojne z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie

Szczegoblng uwage nalezy zwrdci¢ na punkty: A.11., C.7., C.9., C.16., D.1. oraz E.1. Wniosku o
dofinansowanie.

Koszty w harmonogramie nalezy podac¢ wg przewidywanych cen realizacji i zgodnie z przewidywanym
terminem wydatkowania.

W harmonogramie rzeczowo-finansowym dofinansowanego przedsiewziecia nalezy poda¢ koszty
wedtug wielkosci okreSlonych we Wniosku dotyczy to zaréwno struktury finansowania (wydatki
kwalifikowalne, niekwalifikowalne i ogdtem), jak i podziatu na odrebne zadania (roboty, zakupy
$rodkdw trwatych).

Zatacznik nalezy wypetic¢ na przygotowanym przez I1Z RPO formularzu po wczesniejszym zapoznaniu
sie z objasnieniami.
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Zafacznik sktada sie czterech czesci:
«  Objasnien,
»  Wydatkéw catkowitych,

«  Wydatkéw niekwalifikowanych,
« Podsumowania.

Whioskodawcy, ktorzy otrzymajg dofinansowanie bedq przed podpisaniem umowy zobowigzani do
ztozenia harmonogramu w wersji elektronicznej.

Aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego bedzie mozliwa jedynie w przypadku
wystapienia istotnych zmian poszczegodlnych elementéw przedsiewziecia rzutujacych na
terminy lub catkowita wartos¢ wydatku, po ich wczesniejszym zatwierdzeniu przez
Instytucje Zarzadzajacy (rozstrzygniecie przetargu, zawarcie umowy, inne istotne zmiany
w terminie realizacji poszczegolnych zadan).

UWAGA!!!

W podsumowaniu znajduje sie Weryfikator udziatu wydatkéw kwalifikowanych, dla ktérych Instytucja
Zarzadzajaca RPO WZ przewidziala maksymalne limity. Informacje pojawiajace sie w
weryfikatorze pozwalaja na kontrole nad planowanymi wydatkami. W zwiagzku z tym
zalecane jest, aby w pierwszej kolejnosci przygotowanie projektu rozpocza¢ od
wypelniania niniejszego zatacznika.

Zatacznik nr 22. Inne zataczniki

Whnioskodawca moze dotaczyé wszelkie inne zataczniki mogace pomdc w nalezytej ocenie
przedstawionego Whniosku. W szczegdlnosci powinny to by¢é dokumenty uzasadniajace przyjecie
rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien lub innej Sciezki legislacyjnej niz typowa.

Zalacznik nr 26 Pelnomocnictwa
Nalezy zatgczy¢ wszelkie petnomocnictwa (wytacznie z podpisem potwierdzonym notarialnie) udzielone
osobom trzecim zwigzane z procesem aplikacyjnym.

W przypadku petnomocnictw udzielanych osobom trzecim do podpisania umowy o dofinansowanie
mozna je dotaczy¢ na etap weryfikacji formalno — prawnej przed podpisaniem umowy.

Zalacznik nr 42. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — jes/i dotyczy

Whnioskodawcy, ktorzy deklarujg w kategorii wydatki kwalifikowalne podatek od towardw i ustug VAT
(uwzgledniajac zasady wskazane w podrozdziale 2.6.5 niniejszych Wytycznych) majg obowigzek
ztozenia O$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT wraz z ankietg — wg wzoru.

3.5. PROCEDURY SKEADANIA DOKUMENTACII APLIKACYINE]

Dokumentacje aplikacyjng (formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami) nalezy ztozy¢ do
Wydziatu Wdrazania RPO w formie papierowej w jednym egzemplarzu stanowigcym oryginat.

Uwaga: przed ztozeniem wersji papierowej dokumentacji aplikacyjnej nalezy opublikowaé Wniosek w
serwisie beneficjenta.

Ostatnia strona Whniosku oraz sekcja H Wniosku (o$wiadczenia) powinny by¢ opieczetowane
oraz podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z zapisami w
KRS (lub w innych dokumentach rejestrowych/statutowych) albo przez osoby upowaznione przez
Whioskodawce (na podstawie petnomocnictwa z podpisem potwierdzonym notarialnie). W przypadku
jst, zgodnie z zapisami art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), arafowanie kazdej strony formularza Wniosku NIE jest
wymagane.
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Zaleca sie, aby podpisy byty wykonane innym kolorem niz kolor czarny.
Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami musi by¢é umieszczony w segregatorze. Na
segregatorze nalezy wskazac:

— Poddziatanie 2.1.4,

- tytut projektu,

- nazwe Whnioskodawcy.
Jezeli niemozliwe jest umieszczenie Wniosku i zatgcznikdw w jednym segregatorze, nalezy je podzieli¢
zachowujac w/w zasady.

Do Whniosku o dofinansowanie nalezy takze zataczy¢ pismo przewodnie.

Zataczniki zataczone do Wniosku powinny by¢ oddzielone kartami lub zaktadkami, na ktdrych powinny
sie znalez¢: numer zatacznika (zgodnie z listg sprawdzajacq z Wniosku) oraz jego tytut np. ,Zatacznik
nr 2 — Studium wykonalnosci”. Nalezy ponumerowac strony i zszyé/trwale spia¢ kazdy zatacznik, ktory
skfada sie z wiecej niz 1 strony.

W przypadku dotaczenia dodatkowych zatacznikdow niewymaganych przez 1IZ RPO WZ, nalezy
przygotowa¢ oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery zachowujac numeracje
zatacznikéw, a na liscie sprawdzajacej we Wniosku zaznaczy¢ ,tak” przy polu ,inne zataczniki”.

Do Whniosku o dofinansowanie moga by¢ zalaczone trzy typy zatacznikow:

1. zalaczniki stanowigce oryginalne dokumenty wypetniane przez Wnioskodawce (np. biznes plan),

2. zatgczniki bedace oryginatami  dokumentdw wystawionych przez podmioty zewnetrzne
(np. Zatacznik 13b),

3. zataczniki bedace kopiami oryginalnych dokumentéw (np. kopia sprawozdan finansowych,).

W pierwszym przypadku kazdy zatacznik powinien by¢ podpisany (czytelny podpis lub parafa z
imienng pieczatkq) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z
dokumentami rejestrowymi instytucji lub zatgczonym petnomocnictwem z podpisem poswiadczonym
notarialnie.

W drugim przypadku zataczniki stanowigce oryginalne dokumenty wydawane przez instytucje
zewnetrzne, nalezy jedynie parafowac (kazdq ich strone).

W trzecim przypadku kazdy zatgcznik powinien by¢ poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami
rejestrowymi instytucji lub zataczonym petnomocnictwem z podpisem poswiadczonym notarialnie. Na
pierwszej stronie kopii nalezy umiescic:

- adnotacje ,za zgodnos¢ z oryginatem” (moze mie¢ forme pieczatki),

- date,

- czytelny podpis lub parafe z imienng pieczatka osoby uwierzytelniajacej kopie oraz wskazac

iloS¢ stron zatacznika (w przypadku jezeli jest ich wiecej niz 1). Pozostate strony zatacznika
nalezy parafowac.

W przypadku zatacznikdw, ktdre sg zataczone w formie wzoru do dokumentacji konkursowej
(np. biznes plan, o$wiadczenia) nalezy je zataczy¢, jako oryginalne zataczniki.

Kazda strona zalacznikéw (nie dotyczy Innych zalacznikow dodatkowych) musi by¢
parafowana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z
zapisami w KRS (lub w innych dokumentach rejestrowych/statutowych) albo osoby
upowaznione przez Wnioskodawce na podstawie pelnomocnictwa z podpisem
potwierdzonym notarialnie (nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych), ktore nalezy
dolaczy¢ do Wniosku, za wyjatkiem stron, na ktorych ww. osoby ztozyly podpis.

Whiosek wraz z zatgcznikami powinien znajdowac sie w zaklejonej kopercie (lub innym zamknietym
opakowaniu), opisanej w nastepujacy sposob:
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<nazwa i adres projektodawcy>
Oferta na konkurs nr .........

Wydziat Wdrazania RPO

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Wyszynskiego 30

70-203 Szczecin

Whioski nieumieszczone w kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych opakowaniach) oraz
nieopisane nie beda przyjmowane.

Nie ma mozliwosci sprawdzenia przy skiadaniu Wniosku jego kompletnosci i zawartosci.
Wydzial Wdrazania RPO przeprowadzi ocene formalna Wnioskdw o dofinansowanie w
trybie i terminie wskazanym w odrebnych procedurach.

3.6. MIEJSCA i SPOSOBY SKLADANIA DOKUMENTACII APLIKACYJINEJ

I. Dokumentacja moze by¢ sktadana bezposrednio:
- w siedzibie Wydziatu Wdrazania RPO, ul. Wyszynskiego 30 w Szczecinie, w Punkcie
przyjmowania dokumentacji aplikacyjnej,
- w Wydziale Zamiejscowym Urzedu Marszatkowskiego w Koszalinie, ul. Monte Cassino 2.

Osoba sktadajgca Dokumentacje aplikacyjng otrzyma potwierdzenie ztozenia Wniosku.

II. Dokumentacja moze by¢ doreczona poczta/kurierem — wylgcznie na adres:
Wydziat Wdrazania RPO
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
ul. Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

W przypadku przestania dokumentacji na inny adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, nie bedzie ona brana pod uwage — zostanie zarejestrowana, a nastepnie
zwrdcona Whnioskodawcy po uprzednim poinformowaniu listownym o terminie odbioru.

Jezeli Wnioskodawca nie odbierze dokumentéw w terminie, zostang one zniszczone po uptywie 6
miesiecy od wskazanej daty odbioru.

3.7. PROCEDURA WYCOFANIA DOKUMENTACII APLIKACYJNE]

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie zaréwno w trakcie naboru

wnioskéw jak i w trakcie kazdego etapu oceny. Wnioskodawca moze zrezygnowac z ubiegania sie o

dofinansowanie na dwa sposoby: skladajac pisemna informacje o rezygnacji lub wycofujac

dokumentacje aplikacyjna.

1. Jezeli Wnioskodawca chce zrezygnowac z ubiegania sie o dofinansowanie, bez wycofywania
dokumentacji aplikacyjnej, powinien ztozy¢ pisemng informacje o rezygnacji z ubiegania sie o
dofinansowanie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO. Woydziat Wdrazania przekazuje
Whioskodawcy informacje o przyjeciu rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie (bez wycofania
dokumentacji aplikacyjnej).

2. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng do dnia zakonczenia naboru
whnioskow, wdowczas nie ma koniecznosci sporzadzania kopii wniosku o dofinansowanie.

W tym celu Wnioskodawca powinien na pismie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z

prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje o zgodzie
na wycofanie dokumentacji oraz o koniecznosci odbioru przez Wnioskodawce dokumentacji we
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wskazanym miejscu i terminie. Fakt wycofania dokumentacji odnotowywany jest w rejestrze wptywu
dokumentaciji.

3. Jezeli Wnioskodawca chce wycofa¢ dokumentacje aplikacyjng po zakonczeniu naboru projektow,
na ktorymkolwiek etapie oceny, wowczas konieczne jest sporzadzenie kopii dokumentacji
aplikacyjnej, a nastepnie jej potwierdzenie ze zgodno$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. W
takiej sytuacji kopia dokumentacji aplikacyjnej pozostaje w Wydziale Wdrazania RPO, a oryginat
jest zwracany Wnioskodawcy.

W tym celu Wnioskodawca powinien na pismie zwrdci¢ sie do Dyrektora Wydziatu Wdrazania RPO z
prosbg o wycofanie Wniosku. Wydziat Wdrazania RPO przekazuje Wnioskodawcy informacje o zgodzie
na wycofanie dokumentacji, a takze o koniecznosci i sposobie dokonania kopii dokumentacji oraz
terminie odbioru przez Wnioskodawce oryginatu dokumentacji we wskazanym miejscu.

Co do zasady kopia dokumentacji aplikacyjnej bedzie przygotowywana przez Wydziat Wdrazania RPO.
W przypadku gdy nie bedzie mozliwe skopiowanie dokumentow przez Wydziat Wdrazania RPO (np.
mapy i szkice o formacie wiekszym niz A3 lub dokumenty, ktérych kopia budzi zastrzezenia co do
czytelnosci) Wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie powyzszego dokumentu we wiasnym
zakresie. Kazdorazowo konieczne bedzie potwierdzenie kopii dokumentacji aplikacyjnej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z
dokumentami rejestrowymi Whnioskodawcy lub zataczonym upowaznieniem notarialnym. Fakt
wycofania dokumentacji odnotowywany jest w rejestrze wptywu dokumentacji.

4. SCIEZKA WYBORU PROJEKTOW
Whioski ztozone w ramach konkursu podlegajq ocenie, ktdra sktada sie z nastepujacych etapow:

Ocena zgodnosci z celami
konkursu
o Ocena
RS érodowiskowa

Komisja
Ocena Oceniajaca
formalna Projekty

a

v LY
N K
. . Ocena
- Przyznanie ekonomiczno-finansowa
Ztozenie dofinansowania

whiosku

Ocena
merytoryczno-techniczna

4.1. OCENA FORMALNA

Pierwszym etapem oceny dokumentacji aplikacyjnej jest ocena formalna przeprowadzana przez
Wydziat Wdrazania RPO, ktory weryfikuje ztozone Whnioski o dofinansowanie wraz zatgcznikami pod
wzgledem ich kompletnosci, jak réwniez zgodnosci Wniosku aplikacyjnego z Dokumentacjg
konkursowa.

Ocena formalna jest prowadzona na biezaco w trakcie naboru, a zakonczona w terminie nie
pozniejszym niz 20 dni roboczych od terminu zamkniecia naboru ogtoszonego w ogtoszeniu o
konkursie®.

Ocena formalna Whniosku jest przeprowadzana na zasadzie oceny 0/1, przez dwdch pracownikow
Wydziatu Wdrazania RPO zgodnie z zasadq ,dwdch par oczu”. Ocena 0/1 oznacza, iz niespetnienie
jednego z warunkow oceny formalnej powoduje odrzucenie Wniosku o dofinansowanie. Weryfikacja
jest dokonywana na formularzu Karty Oceny Formalnej. Wnioskodawcy przystuguje prawo do
jednokrotnej poprawy zlozonej dokumentacji (szerzej w punkcie 4.1.1 Procedura uzupetnien
i poprawek).

3 W uzasadnionych przypadkach termin oceny formaineje zosta przedhzony. Decyz; o przedhieniu oceny formalnej podejmuje
Dyrektor Wydziatu Wdraania RPO. Informacja o przedeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jesttmaie internetowej Urgu
Marszatkowskiegavww.rpo.wzp.pl
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Kryteria oceny formalnej zostaty przyjete przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy. Kryteria
zostaty odzwierciedlone w Karcie Oceny Formalnej.

Kryteria formalne przyjete przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy:

Ztozenie dokumentacji aplikacyjnej we wiasciwej instytucji

Ztozenie Wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabor projektow
Ztozenie dokumentagiji aplikacyjnej w odpowiedzi na wtasciwe ogtoszenie o konkursie

Jednakowa suma kontrolna na wszystkich stronach Wniosku

Poprawnosc¢ i kompletno$¢ Wniosku

Poprawno$c¢ i kompletnos¢ zatacznikéw

Ztozenie Wniosku w ramach wtasciwej osi/dziatania/poddziatania

Kwalifikowalno$¢ typu projektu i obszaru jego realizacji

Prawidtowo$¢ okresu realizacji przedsiewziecia

Wystepowanie efektu zachety (jesli dotyczy)

Zgodnosc projektu z politykami horyzontalnymi UE

Kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy

Przedmiot projektu nie dotyczy rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania
wsparcia w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WZ

Poprawno$¢ wskaznikow realizacji projektu

Poprawno$¢ harmonogramu realizacji projektu

Poprawno$¢ wyliczen arytmetycznych

Spojnos¢ wyliczen luki finansowej (jesli dotyczy)

Zgodno$¢ wnioskowanej kwoty zzasadami finansowania projektow obowigzujacych dla
poddziatania

Projekt ma zapewnione finansowanie w czesci nie objetej wsparciem

Trwatos¢ projektu

Zgodnos$c¢ projektu z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego oraz wspélnotowego

Zgodnosc¢ z zasadami postepowania dotyczacego Oceny Oddziatywania na Srodowisko, Dyrektywg
Siedliskowg oraz Dyrektywa Ptasig

4.1.1. PROCEDURA UZUPEELNIEN I POPRAWEK

Whnioskodawca ma prawo do dwukrotnej poprawy wskazanych btedéw formalnych z zastrzezeniem, iz
wystapienie pewnych bledéw, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WZ w
Karcie Oceny Formalnej, powoduje automatyczne odrzucenie Wniosku o dofinansowanie,
bez mozliwosci ich poprawy.

Bledy, ktére nie podlegaja uzupetnieniu to w szczegélnosci:

ztozenie wniosku w niewtasciwej instytucji,

wnioskodawca nie jest uprawnionym podmiotem do ubiegania sie o wsparcie w ramach
poddziatania 2.1.4,

lokalizacja projektu jest poza wojewddztwem zachodniopomorskim,

ztozenie dokumentacji aplikacyjnej w innym miejscu niz miejsca wskazane w niniejszych
Wytycznych,

niewypetnienie Wniosku o dofinansowanie w Serwisie Beneficjenta,

nieztozenie wersji papierowej wniosku,

nieopublikowanie Wniosku w ogdle lub opublikowanie go w terminie pdzniejszym niz ztozenie
kompletnej Dokumentacji aplikacyjnej (nieztozenie wersji elektronicznej),

ztozenie dokumentacji aplikacyjnej w jezyku innym niz jezyk polski,

wprowadzenie odrecznych zmian w papierowej wersji wniosku,

brak jednakowej sumy kontrolnej na poszczegdlnych stronach Wniosku oraz w wers;ji
elektronicznej,

ztozenie Wniosku w ramach niewtasciwej osi/ dziatania/ poddziatania,

niezgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE,

niezgodno$¢ wnioskowanej kwoty z zasadami finansowania projektéw obowigzujacych dla
poddziatania,

przedmiot projektu dotyczy rodzajéw dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania wsparcia
w ramach poddziatania 2.1.4
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W sytuacji, gdy w ztozonej dokumentacji aplikacyjnej, Wydziat Wdrazania RPO, przeprowadzajac jej
ocene formalng, stwierdza braki mozliwe do uzupetnienia, Sprawdzajacy wysyta do Wnioskodawcy
pisemng informacje na temat btedéw i brakéw, ktére nalezy poprawi¢ badz uzupeti¢. Informacja
zostaje przekazana Wnioskodawcy droga pocztowa oraz mailem/faksem po zamknieciu
naboru i dokonaniu weryfikacji formalnej projektu (ostateczny termin ziozenia poprawek
zostanie okreSlony w pismie). W przypadku, kiedy Wnioskodawca nie podat numeru faksu lub w
sytuacji, gdy przestanie pisma faksem nie jest mozliwe (np. faks nie odpowiada), w/w informacja
przesytana jest drogq elektroniczng (e-mail). Wnioskodawca, w terminie 5 dni roboczych liczonych
od nastepnego dnia od dnia wystania faksu lub maila wraz z lista uwag, wnosi stosowne poprawki
badZ uzupetnia braki (ostateczny termin ztozenie poprawek zostanie okre$lony w pismie). W sytuacji,
gdy Wnioskodawca nie podat numeru faksu i e-mail, Sprawdzajacy niezwiocznie kontaktuje sie z
Whnioskodawcg telefonicznie i informuje o wystaniu pocztg pisma z wyszczegdlnionymi elementami do
uzupetnienia lub poprawy oraz o terminie wniesienia stosownych poprawek, ktory nie moze byc
dtuzszy niz termin wskazany w pismie (5 dni roboczych).

Uzupetniong badz poprawiong dokumentacje aplikacyjng Wnioskodawca musi dostarczy¢
w wyznaczonym terminie do siedziby Wydziatu Wdrazania RPO w Szczecinie. W przypadku poprawy
Whiosku aplikacyjnego, konieczne jest dostarczenie 1 egzemplarza petnego wydruku Whniosku,
niemozliwa jest wymiana poszczegdinych stron dokumentu, konieczne jest ponadto dostarczenie
nowej wersji Wniosku w formie elektronicznej, tzn. wystanie poprawionej wersji Wniosku do Systemu
Informatycznego RPO za pomoca opcji ,publikuj”. Po uptynieciu terminu na wniesienie poprawek
nieuzupetniona dokumentacja zostaje odrzucona.

Poprawiona dokumentacja aplikacyjna podlega ponownej weryfikacji. Uzupetnieniu badz poprawie
podlegaja wylacznie btedy wyszczegélnione w piémie Wydzialu Wdrazania RPO. Jesdli
Whnioskodawca zauwazy w dokumentacji aplikacyjnej oczywiste omytki formalne, zwraca sie
telefonicznie do wskazanego w pismie pracownika Wydziatu Wdrazania RPO z zapytaniem o mozliwos¢
poprawy, przedstawiajac stosowne wyjasnienia. Po ustaleniu zakresu dopuszczanych zmian pracownik
Wydziatu Wdrazania RPO sporzadza notatke z rozmowy. W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone
zostang nieuzgodnione z Wydziatem Wdrazania RPO zmiany, dokumentacja aplikacyjna nie
podlega dalszej ocenie.

Jesli w poprawionej dokumentacji wystepuja drobne braki formalne, takie jak:
Brak parafy,
Pieczatki imiennej,
Pieczatki instytucji/przedsiebiorstwa,
Pieczatki za zgodnosc¢ z oryginatem,
Braku numeroéw stron,
Brak daty przy potwierdzeniu za zgodno$c¢ z oryginatem,
= Brak podanej ilosci stron przy potwierdzeniu za zgodnos¢ z oryginatem,
istnieje mozliwosc¢ ich uzupetnienia na etapie oceny formalno-prawne;j.

Uzupetnieniu nie podlega brak podpisu (czytelny podpis badz parafka lacznie z pieczatka
imienna) na ostatniej stronie wniosku aplikacyjnego.

4.1.2. ZAKONCZENIE OCENY FORMALNEJ

Po zamknieciu etapu oceny formalnej ztozonych projektéw Wydziat Wdrazania RPO informuje kazdego
Whioskodawce w formie pisemnej o wynikach oceny. W przypadku negatywnego wyniku oceny obok
przyczyny odrzucenia projektu pojawia sie rowniez informacja o mozliwosci odwotania sie od decyzji.
Projekty, ktdre uzyskujg negatywny wynik oceny formalnej, nie podlegajg dalszej procedurze oceny i
wyboru. Whnioski, ktore spetnily wszystkie kryteria oceny formalnej przekazywane s pod obrady
Komisji Oceniajacej Projekty.

4.2. KOMISJA OCENIAJACA PROJEKTY

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty pracuja cztery zespoty: Zespét ds. oceny zgodnosci z celami
konkursu, Zespét ds. oceny $rodowiskowej, Zespot ds. oceny ekonomiczno-finansowej oraz Zespot ds.
oceny merytoryczno-technicznej. W sktad poszczegdlnych Zespotdw wchodzg niezalezni eksperci
wybrani w drodze otwartego naboru wedtug kryteridow zawartych w , Trybie wytaniania ekspertow do
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Komisji Oceniajacych Projekty” oraz pracownicy IZ RPO WZ (Zespdt ds. oceny zgodnosci z celami
konkursu).

Eksperci oceniajg projekty w ciggu 21 dni roboczych od dnia rozpoczecia prac KOP, na podstawie
kryteriow przyjetych przez Zachodniopomorski Komitet Monitorujacy oraz odzwierciedlonych w Kartach
Oceny (dostepnych na stronie www.rpo.wzp.pl po 15 dniach od dnia publikacji Dokumentacji
konkursowej).

Kryteria oceny sg podzielone na kryteria dopuszczajgce i kryteria punktowane. Kryteria dopuszczajgce
oceniane sg w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje
odrzucenie Wniosku. Kryteria punktowane sa oceniane przez eksperta poprzez przyznanie
odpowiedniej ilosci punktéw za kazde kryterium.

Kazdy Wniosek bedzie weryfikowany przez co najmniej dwdch ekspertéw z kazdego zespotu, przy
czym pracujq oni samodzielnie. Na kazdym etapie oceny Zespot Ekspertow, za posrednictwem
Wydziatu Wdrazania RPO, moze zazada¢ dodatkowych wyjasnien, np. uzasadniajacych wysokos¢
zaplanowanych wydatkow. Wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢é pisemne wyjasnienia, w terminie
nie dtuzszym niz 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego od dnia wystania faksu lub maila z
zapytaniem. Prosba o wyjasnienie kierowana jest drogg pocztowa, mailowg lub faksem. W przypadku
nieztozenia wyjasnien we wskazanym terminie, dany Wniosek jest oceniany na podstawie dostepnych
informaciji.

W przypadku stwierdzenia przez KOP brakéw lub btedéw formalnych we wniosku o dofinansowanie,
ktoére mogq zosta¢ poprawione lub uzupetnione przez Wnioskodawce, wniosek zostaje skierowany do
ponownej oceny formalnej. Procedura ponownej oceny jest taka sama jak w przypadku pierwszej
oceny formalnej.

W ramach Komisji Oceniajacej Projekty w pierwszej kolejnosci obraduje Zespdt ds. oceny zgodnosci z
celami konkursu.

4.2.1. OCENA SRODOWISKOWA*

Podczas oceny Zespdt sprawdza tzw. zataczniki Srodowiskowe (Zatacznik nr 9, Zatacznik nr 10 oraz
Zataczniki nr 13a-13v do Wniosku o dofinansowanie). Zespét ds. oceny Srodowiskowej weryfikuje
jedynie wnioski spetniajagce kryteria formalne, w ktorych Wnioskodawca wskazat, iz projekt ma
stacjonarny charakter, gdyz w przypadku projektdw o niestacjonarnym charakterze, tzn., dla ktérych —
ze wzgledu na ich specyfike — nie jest mozliwe okreslenie lokalizacji, zataczniki Srodowiskowe nie sg
wymagane.

Wsrod zatgcznikow Srodowiskowych wyrdzniamy:
e Zalaczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.
e Zalaczniki niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze
uzupetnic te zatgczniki  w  terminie  pozniejszym  niz  zlozenie  Wniosku
0 dofinansowanie, przystepujac do procedury podpisania umowy
o dofinansowanie tj. na etapie weryfikacji formalno-prawnej.

Podczas oceny $rodowiskowej eksperci weryfikujg zatgczniki  Srodowiskowe zlozone przez
Whnioskodawce wraz z wnioskiem o dofinansowanie pod katem ich kompletnosci, a takze zgodnosci z
prawem krajowym oraz unijnym. Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w Karcie
Oceny Srodowiskowej. Karty Srodowiskowe sktadajq sie z kryteridw dostepu. Kryteria dostepu
oceniane sq w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje
odrzucenie Wniosku.

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
I. | Kryteria srodowiskowe dopuszczajace -

* Szczeg6towe informacje na temat przebiegu oceny $rodowiskowe]j przedstawione zostaty w zataczniku nr 1, 1b do niniejszych
Wytycznych.
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1. | Zgodno$¢ projektu z wymogami prawa 0/1
2. | Poprawnos¢ sposobu realizacji projektu 0/1

Jesli wszystkie zataczniki dotaczone przez Wnioskodawce zostaty zweryfikowane pozytywnie, ekspert
rekomenduje wniosek do dalszej oceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest w trakcie
przeprowadzania oceny oddziatywania przedsiewzigcia na Srodowisko, a zatgczone dokumenty
wskazuja, iz postepowanie OOS jest przeprowadzane w sposdb prawidtowy, co pozwala przyjac, iz
realizacja przedsiewziecia odbedzie sie zgodnie z prawodawstwem krajowym i unijnym, ekspert
rekomenduje wniosek do dalszej oceny. Jednocze$nie w celu utatwienia pozniejszej weryfikacji
formalno — prawnej ekspert wskazuje dokumenty, ktore muszg zosta¢ uzupetnione przez
Whioskodawce najpozniej przed podpisaniem umowy.

W przypadku, gdy w zatacznikach dotaczonych przez Wnioskodawce ekspert stwierdzi braki mozliwe
do uzupetnienia/usuniecia, wowczas ekspert rekomenduje wniosek do dalszej oceny, z informacja,
jakie dokumenty muszg by¢ przez Wnioskodawce uzupetnione/poprawione oraz dostarczone
najpdzniej przed podpisaniem umowy, a nhastepnie sprawdzone przez ekspertow pod katem ich
zgodnosci z prawem na etapie weryfikacji formalno — prawnej przed podpisaniem umowy.

Po dokonaniu oceny $rodowiskowej Wydziat Wdrazania RPO, wysyla do Wnioskodawcy pisemng
informacje na temat brakéw mozliwych do uzupetnienia/usuniecia lub/oraz liste zatacznikéw
srodowiskowych, ktore muszg zosta¢ uzupetnione przez Wnioskodawce najpdzniej przed podpisaniem
umowy na etapie weryfikacji formalno — prawnej. Doktadny termin na uzupetnienie tychze
dokumentow zostanie podany w pismie informujacym o decyzji o dofinansowaniu.

4.2.2 OCENA SRODOWISKOWA projektéw realizowanych w formule ,zaprojektuj i
wybuduj”

Zespot ds. oceny Srodowiskowej obraduje na poczatku posiedzenia KOP. Podczas oceny Zespét
sprawdza tzw. zataczniki Srodowiskowe (Zatacznik nr 9, Zatacznik nr 10 oraz Zataczniki nr 13a-13v do
Whiosku o dofinansowanie).

Wsrdd zatgcznikdw Srodowiskowych wyrdzniamy:
Zatgczniki obowigzkowe do wniosku o dofinansowanie.
Zataczniki mozliwe do zataczenia po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Ponadto zataczniki Srodowiskowe beda weryfikowane w trakcie realizacji projektu jako cze$¢ oceny
formalno - prawnej przez zewnetrznych ekspertow, ktorzy beda weryfikowaé poprawnosé
poszczegblnych dokumentéw ztozonych przez Wnioskodawce w terminie nie pdzniejszym niz 12
miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Po dokonaniu oceny $rodowiskowej Wydziat Wdrazania RPO, wysyla do Wnioskodawcy pisemng
informacje na temat brakdw mozliwych do uzupetnienia/usuniecia lub/oraz liste dokumentéw
obowigzkowych (zataczniki Srodowiskowe), ktdre muszg zosta¢ uzupetnione przez Wnioskodawce w
terminie nie pdzniejszym niz 12 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

4.2.3. OCENA EKONOMICZNO — FINANSOWA

Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w Karcie Oceny Ekonomiczno-
Finansowej.

Kryteria oceny sg podzielone na kryteria dostepu i kryteria punktowane. Kryteria dostepu oceniane sg
w systemie 0/1, co oznacza, ze niespetnienie chociazby jednego z nich powoduje odrzucenie Wniosku.
Kryteria punktowane sg oceniane przez eksperta poprzez przyznanie odpowiedniej ilosci punktow za
kazde kryterium.

Kryteria oceny ekonomiczno-finansowej Poddziatania 2.1.4

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1

I Kryteria ekonomiczno — finansowe dopuszczajace -
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1. | Poprawno$¢ metodologii przeprowadzenia analizy finansowej 0/1

2. | Zasadno$¢ naktaddw inwestycyjnych na realizacje projektu 0/1

3. | Poprawnos¢ merytoryczna analizy finansowej 0/1

4. | Okreslenie zrodet finansowania projektu 0/1

5. | Poprawno$¢ metodologii przeprowadzenia analizy ekonomicznej 0/1

6. | Wysokosc¢ korzysci spotecznych z realizacji projektu 0/1

7. | Poprawnosc¢ obliczen zwigzanych z pomocg publiczna 0/1
II | Kryteria ekonomiczno-finansowe punktowane 0-36

1. | Wartos¢ dofinansowania z RPO WZ przypadajaca na poszczegolne rezultaty 0-16
2. | Efektywnos$¢ ekonomiczna projektu 0-4 (waga 5)

Whioski ocenione pozytywnie w ramach oceny ekonomiczno-finansowej s rekomendowane do oceny
merytoryczno-technicznej.

Na etapie oceny ekonomiczno—finansowej Eksperci w przypadku uznania poszczegdinych wydatkéw za
niekwalifikowane, nieistotne dla realizacji projektu lub zawyzone w odniesieniu do stawek rynkowych
majg prawo zasugerowaC Zespotowi ds. oceny merytoryczno-technicznej obnizenie wydatku lub
przeniesienie go do wydatkow niekwalifikowanych, a w przypadku, kiedy przedmiotowe zmiany
miatyby przekroczy¢ 15% wartosci catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu, woéwczas
Eksperci ekonomiczno — finansowi mogg rekomendowac odrzucenie projektu.

4.2.4 OCENA MERYTORYCZNO - TECHNICZNA

Zespot ds. oceny merytoryczno — technicznej weryfikuje projekty na podstawie kryteriow
merytoryczno-technicznych zawartych w Karcie Oceny Merytoryczno-Technicznej .

Nazwa kryterium Punktacja lub
ocena 0/1
IIT | Kryteria merytoryczno-techniczne dopuszczajace =
1. Spbjnos¢ wewnetrzna projektu i dokumentacji aplikacyjnej 0/1
2. Zgodnosc z celami / zakresem merytorycznym poddziatania 0/1
3. Optymalny wariant realizacji projektu 0/1
4. Poprawno$¢ sposobu realizacji projektu 0/1
5. Wykonalnos$¢ techniczna 0/1
6. Zgodno$c¢ projektu z wymogami prawa 0/1
7. Poprawno$c¢ opisu stanu po realizacji projektu 0/1
v Kryteria merytoryczno-techniczne punktowane 0-64
1. Wplyw na realizacje celdw ,strategii rozwoju sektora transportu 0-4 (waga 3)
wojewodztwa zachodniopomorskiego do roku 2015” oraz cele poddziatania
RPO WZ
2. Wplyw na Srodowisko w fazie inwestycyjnej i eksploatacyjnej 0-4 (waga 3)
3. Wplyw na zwiekszenie dostepnosci transportowej wojewddztwa 0-4 (waga 4)
4, Komplementarno$c¢ i spojnos¢ z innymi przedsiewzieciami w ramach 0-4 (waga 3)
roznych programoéw operacyjnych i pomocy zewnetrznej
5. Realizacja polityk horyzontalnych UE 0-4 (waga 1)
6. Wykonalnos¢ projektu 0-4 (waga 2)

Na etapie oceny merytoryczno — technicznej Eksperci majgq prawo uznaé poszczegdlne wydatki za
niekwalifikowalne lub zawyzone, w zwigzku z czym moga je usung¢ lub zmniejszy¢ ich wartos¢.

Jesli przedmiotowe zmiany przekroczg 15% wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu,
woéwczas Ekspert odrzuca projekt.

W sytuacji, gdy Eksperci Komisji Oceniajacej Projekty podejma decyzje o obnizeniu wartosci
wskazanych wydatkéw kwalifikowalnych o nie wiecej niz 15%, do Wnioskodawcy, za posrednictwem
Wydziatu Wdrazania RPO, kierowane jest pismo z prosbg o zaktualizowanie dokumentacji aplikacyjnej
w zwigzku ze zmianami wartosci wydatkdw kwalifikowanych. Pismo jest wysylane drogq pocztowa,
mailowg lub faksem.
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Zaktualizowane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w piémie (5 dni roboczych liczac od
dnia nastepujacego po dniu wystania faksu, maila).

Zaktualizowana dokumentacja aplikacyjna zostaje zweryfikowana pod katem spetniania wymogow
formalnych przez Wydziat Wdrazania RPO w terminie 2 dni od daty jej wptywu, a nastepnie
przekazywana wraz z Kartg Oceny Formalnej pod ponowne obrady Zespotu ds. oceny merytoryczno-
technicznej.

Na etapie oceny ekonomiczno — finansowej oraz merytoryczno — technicznej mozliwe jest uzyskanie
maksymalnie 60 punktow.

4.3. PROJEKTY REKOMENDOWANE DO DOFINANSOWANIA

Koncowa ocene (Srodowiskowq, ekonomiczno - finansowa i merytoryczno-techniczng)
projektu stanowi s$rednia arytmetyczna punktow przyznanych za spetnianie kryteriow
punktowanych przez wszystkich Ekspertéw oceniajacych dany projekt.

Do dofinansowania kwalifikuje sie kazdy projekt, ktory spetnia lacznie nastepujace

warunki:

- spetnia warunki okreslone przez KE

- spetnia wszystkie kryteria dostepu okreslone na ocenie Srodowiskowej, ekonomiczno — finansowej
oraz na ocenie merytoryczno — technicznej,

- uzyskal lacznie z etapéw oceny ekonomiczno - finansowej i merytoryczno —
technicznej co najmniej 50% maksymalnej tacznej liczby punktow (50 punktow ze
100 punktow).

Po ocenie KOP tworzone sq odpowiednio listy projektow, ktore przeszty pozytywnie oraz negatywnie
ocene. Informacja o ocenie pozytywnej badZz negatywnej, wraz z uzasadnieniem i podaniem $redniej
liczby punktdw uzyskanych przez projekt w poszczegdlnych kryteriach, przesytana jest Wnioskodawcy
w ciagu 10 dni roboczych od daty podpisania koricowego protokotu z posiedzenia Komisji.
Informacja ta nie stanowi informacji o dofinansowaniu.

Karty oceny projektu wypetniane indywidualnie przez Ekspertow moggq by¢ udostepniane
Whioskodawcom, zgodnie z zapisami Ustawy o dostepie do informacji publicznej, bez ujawnienia
nazwiska Eksperta.

Na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl zamieszane sg informacje na temat:

> liczby ocenionych pozytywnie i negatywnie projektéw wraz z numerem Wniosku oraz otrzymang
punktacjq

> tacznej wartosci, catkowitych wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania projektow
pozytywnie  ocenionych pod wzgledem Srodowiskowym, mozliwosci wystawienia pomocy
publicznej, merytoryczno-technicznym i ekonomiczno-finansowym (w tym $rodki z EFRR).

4.4 TRYB ODWOLAWCZY

Zgodnie z zapisami art. 5 pkt 11 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2006 r. nr 227 poz. 1658, z p6zn. zm.) system realizacji programu operacyjnego
okresla $rodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy w trakcie naboru projektow. W procesie
wyboru projektow do dofinansowania w ramach RPO WZ wystepuje jeden srodek odwotawczy jakim
jest protest - rozpatrywany przez Wydziat Zarzadzania RPO w terminie 30 dni roboczych od dnia
jego wniesienia.

Protest jest pisemnym wystgpieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WZ o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow.

W przypadku negatywnej oceny projektu Wnioskodawca, po otrzymaniu informacji o wynikach oceny
wraz z uzasadnieniem, ma mozliwos¢ wniesienia protestu do Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ.
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W pismie Instytucja Zarzadzajaca wskazuje termin, tryb i warunki wnoszenia protestu. Nie podlegajq
rozpatrzeniu protesty, jezeli mimo prawidtowego pouczenia zostaty wniesione:

1) po terminie,

2) w sposdb sprzeczny z pouczeniem,

3) do niewfasciwej instytucji.
Po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury odwofawczej wnioskodawca moze w tym
zakresie wnies¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz.
1270, z pdzn. zm.).

5. PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Podpisanie umowy poprzedza ztozenie dokumentdéw niezbednych do podpisania umowy tj.
suplementéw do umowy, zatgcznikdw Srodowiskowych (jezeli dotyczy), dokumentéw finansowych
(jezeli dotyczy) oraz innych dokumentéw wymaganych na etapie oceny formalno — prawnej.

Wzdr umowy stanowi element Dokumentacji konkursowej. Podpisujgc umowe o dofinansowanie
projektu Wnioskodawca zobowigzuje sie realizowaC projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w
umowie.

Umowa o dofinansowanie projektu zawierana jest w terminie nie dtuzszym niz 80 dni roboczych od
daty wplywu kopii uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w sprawie przyznania
dofinansowania projektu do Wydziatu Wdrazania RPO. W szczegdinych przypadkach termin ten moze
zosta¢ wydtuzony.

W przypadku gdy uprawniony reprezentant Wnioskodawcy nie moze osobiscie podpisa¢é umowy o
dofinansowanie, przedkfada wraz z niezbednymi dokumentami do podpisania umowy upowaznienie do
podpisania umowy dla osoby trzeciej z podpisem notarialnie poswiadczonym.

5.1 WERYFIKACJA FORMALNO - PRAWNA

Podpisanie umowy poprzedza zlozenie dokumentdw niezbednych do podpisania umowy tj.
suplementéw do umowy, zatgcznikdw Srodowiskowych (jezeli dotyczy), dokumentow finansowych
(jezeli dotyczy) oraz innych dokumentéw wymaganych na etapie oceny formalno — prawnej.

Wzory suplementdw wymaganych do sporzadzenia przez Wnioskodawce okreSla Instytucja
Zarzadzajaca RPO WZ. Instytucja Zarzadzajgca udostepnia wzory dokumentdéw na stronie

WWW.rpo.wzp.pl.

Wykaz dokumentdw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu zawierany jest w
pismie do Wnioskodawcy informujacym o przyznaniu dofinansowania dla danego projektu.

Dostarczone dokumenty niezbedne do przygotowania umowy podlegajq tzw. weryfikacji formalno —
prawnej, ktdrg przeprowadzajg pracownicy Wydziatlu Wdrazania RPO, z wyjatkiem zatacznikéw
$rodowiskowych, ktore sprawdzane sg przez ekspertdw wybranych z listy ekspertéw zatwierdzanej
uchwalg Zarzadu Wojewddztwa. Weryfikacja dokonywana jest na podstawie Listy sprawdzajacej do
weryfikacji formalno-prawney.

Weryfikacja zatacznikdw $rodowiskowych przeprowadzana przez ekspertow jest dokonywana w
zakresie zgodnosci z prawem wspdlnotowym i krajowym na podstawie Karty weryfikacji
Srodowiskowej.

Na etapie weryfikacji formalno-prawnej IZ RPO zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrdcenia sie do
Whioskodawcy z prosbg o dodatkowe wyjasnienia lub informacje dotyczace dokumentéw niezbednych
do przygotowania umowy o dofinansowanie.

Negatywna weryfikacja formalno — prawna stanowi przestanke do odmowy podpisania umowy. W
wyniku pozytywnej weryfikacji formalno — prawnej Wnioskodawca bedzie zobowigzany do
potwierdzenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii dokumentacji aplikacyjnej wykonanej na miejscu
przez Wydziat Wdrazania RPO, nie pdzniej niz w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
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5.2 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W ciggu 30 dni od daty zawarcia Umowy o dofinansowanie — nastepuje ztozenie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Beneficjenci zobowigzani sq do ustanowienia zabezpieczenia prawidtowego wykonania obowigzkow
wynikajacych z umowy o dofinansowanie i ewentualnych roszczen Instytucji, ktére mogg powsta¢ w
zwigzku z nieprawidtowq realizacjg przez Beneficjenta tej umowy. Podstawowq forma zabezpieczenia
jest weksel wiasny ,/in blanco” z deklaracjq wekslowa. Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ przyjmuje
zabezpieczenia w tej formie, gdy warto$¢ dofinansowania nie przekracza kwoty 10.000.000,00 zt
(dziesie¢ milionéw ztotych). W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania jest wyzsza niz 10.000.000,00
zt ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla wiasnego ,/n blanco” z deklaracjq wekslowq jest
niewystarczajgce. W takich wypadkach zabezpieczenie moze by¢ ustanawiane w jednej badz kilku z
wymienionych nizej form.

Zabezpieczenia rekomendowane przez IZ RPO WZ:

= hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

= gwarancja bankowa,

» gwarancja ubezpieczeniowa,

Zabezpieczenia dopuszczalne:

= poreczenie funduszy poreczeniowych, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencii Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2007 r. nr 42,
poz. 275 oraz z 2008 r. nr 116, poz. 730 732 i nr 227, poz. 1505),

= weksel z poreczeniem wekslowym banku,

= poreczenie bankowe,

= zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

» zastaw rejestrowy na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow, a w przypadku gdy przedmiot zastawu moze by¢ objety ubezpieczeniem zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjq praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem
zastawu,

» przewlaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie,

= poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Zabezpieczenie we wskazanych wyzej formach nie jest konieczne w przypadku, gdy Beneficjent jest
podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktdrych
mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, a takze gdy beneficjent
jest jednostka badawczo-rozwojowg w rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach
badawczo-rozwojowych (Dz.U. z 2008 r. nr 159 poz. 993 oraz z 2009 r. nr 168, poz. 1323). Dla tych
podmiotow wystarczajace jest ztozenie zabezpieczenia w formie weksla wiasnego ,/in blanco” z
deklaracjg wekslowa. Na podstawie przepisow art. 206 ust. 4 w zwigzku z ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240 ze zm.) z obowigzku
whniesienia zabezpieczenia zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych (w tym jednostki
samorzadu terytorialnego), a takze fundacje ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz
Bank Gospodarstwa Krajowego.

Zabezpieczenie winno stanowiC rzeczywistg gwarancje dla Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ,
umozliwiajacy realizacje ewentualnych roszczen z tytutu niewtasciwego wykonania przez Beneficjenta
obowigzkow wynikajacych z umowy o dofinansowanie. Dopuszczalne jest ustanawianie zabezpieczenia
w kilku formach, tak aby opiewaty one na faczng kwote nie nizszg niz wartoS¢ przyznanego
dofinansowania. Udzielenie zabezpieczenia, jak tez wykazanie, ze wybrana forma stanowi¢ bedzie
rzeczywistg gwarancje prawidtowego wykonania obowigzkdw wynikajacych z  umowy o
dofinansowanie, spoczywa na Beneficjencie.

6. REALIZACJA I TRWALOSC PROJEKTU

Realizacja projektu polega na wykonywaniu zaplanowanych dziatan, ktére w efekcie przyczyniajq sie
do osiggniecia zaplanowanych celéw projektu.
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Mierzalne i bezposrednie efekty odzwierciedlajace cele osiagniete dzieki realizacji projektu stanowig
produkty i rezultaty mierzone konkretnymi wielkoSciami prezentowane w postaci wskaznikdw (szerzej
opisane w Przewodniku po wskaznikach tj. zat. nr 2 do Wytycznych dla Wnioskodawcow).

Produkt to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia wynikajacy min. z zawartych uméw
na ustugi, dostawy lub roboty budowlane mierzony konkretnymi wielkosciami np. liczba nabytych
srodkow trwatych.

Rezultat nalezy rozumie¢ jako bezposrednie efekty wynikajace z realizacji projektu, dotyczace
Whioskodawcy lub jego odbiorcow. Rezultat obrazuje zakres zmian, jakie wystapity u Wnioskodawcy
lub w jego bezposrednim otoczeniu w wyniku realizacji projektu.

Wskazniki produktu sg zwigzane wytacznie z okresem realizacji projektu, natomiast wskazniki rezultatu
mierzone sg corocznie i/lub po zakonczeniu realizacji projektu.

Kazdy Beneficjent realizuje projekt z nalezyta starannoscig, ponoszac wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie ioszczednie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach
Programu. Przede wszystkim beneficjent zapewnia prawidtowg i terminowgq realizacje projektu oraz
osiggniecie zaktadanych wskaznikow produktu i rezultatu, zaktadanych we Wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z trescig art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 beneficjent zobowiazany jest
zachowac projekt i jego rezultaty - trwatos¢ projektu - przez okres 5 lat od daty zakonczenia projektu.

Zachowanie trwatosci projektu oznacza, ze zakupione maszyny, urzadzenia oraz inne dobra trwate,
zastosowane nowe technologie czy produkty oraz stworzone miejsca pracy muszg istnie¢ przez
okreslony czas. W przypadku maszyn i urzadzen moze doj$¢ do ich wymiany w okresie trwatosci, jesli
przedsiebiorca udowodni, Zze ich wczesniejsza wymiana byta konieczna ze wzgledu na postep
technologiczny.

Naruszenie zasad trwatosci projektu skutkuje koniecznoscia
zwrotu srodkéw otrzymanych z RPO WZ.

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.), w zakresie w jakim Ustawa ta ma
zastosowanie do Beneficjenta i do Projektu.

W przypadku, gdy Beneficjent, na podstawie ustawy Prawo zamodwien publicznych zobowigzany jest
do stosowania przepiséw o zamdwieniach publicznych jest on réwniez zobowigzany do udostepniania
wszelkich dokumentow dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych dotyczacych Projektu na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ lub innych upowaznionych organéw. Beneficjent zobowiazuje sie, w
przypadku realizacji dostaw, ustug lub robét budowlanych w ramach projektu, wybrac¢ i udzielac
zamowien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte z zachowaniem zasad przejrzystosci i
uczciwej konkurencji oraz dotozy¢ wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego
jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu funkcji jakiegokolwiek podmiotu objetego
umowg w zwigzku z realizowanym zamdwieniem.

Jesli projekt nie bedzie objety zamodwieniami publicznymi, Beneficjent zobowigzany jest zgromadzic i
udostepni¢ na zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO lub innych uprawnionych organéw wszelkich
dowoddw dotyczacych zachowania powyzszych zasad, np. pisemne protokoty z negocjacji handlowych
(podpisane przez obie strony), pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do wykonawcy, z
ktorym beneficjent podpisat umowe (co do zasady minimum 3), oswiadczenia beneficjenta
uzasadniajgace dokonany wybor.

W celu realizacji podstawowych zasad porzadku prawnego Unii Europejskiej, w szczegolnosci zakazu
dyskryminacji, swobodnego przeptywu towardw i ustug, swobody przedsiebiorczosci i swobody
$wiadczenia ustug, Beneficjent na ktorym nie cigzy obowigzek stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych, zobowigzany jest do upublicznienia informacji o zamiarze udzielania
zamowienia finansowego z udziatem $rodkéw publicznych, z uzyciem $rodkéw komunikagji
adekwatnych do rozmiaru i charakteru zamoéwienia, co najmniej za posrednictwem sieci internet (w
szczegolnosci na stronie internetowej Beneficjenta lub na portalu internetowym stworzonym w celu
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publikacji ogtoszen o zamdwieniach publicznych) z zachowaniem zasady, ze im wieksze jest znaczenie
danego zamodwienia dla rynku wewnetrznym Unii Europejskiej, tym szerszy powinien byC zakres
upublicznienia. Zapytania ofertowe, kierowane do poszczegdinych wykonawcow wytypowanych przez
Beneficjenta, musza by¢ poprzedzone wymieniong (jak wyzej) formg upublicznienia informacji o
zamiarze udzielenia zamodwienia finansowanego z udziatem $rodkéw publicznych. W wyjatkowych
przypadkach, w szczegolnosci gdy zachodzi pilna koniecznos$¢ udzielenia zamodwienia lub w sytuacii,
gdy zaméwienie moze by¢ wykonane jedynie przez okre$lony podmiot gospodarczy, dopuszczalne jest
udzielenie zamoéwienia takze bez uprzedniej publikacji ogtoszenia.

Kazdy beneficjent (dotyczy to takze beneficjentdw z poza sektora finanséw publicznych) zobowigzany
jest do gospodarowania S$rodkami publicznymi w sposdb zapewniajgcy zachowanie dyscypliny
finansow publicznych. Za dzialania naruszajace dyscypline finansow publicznych  grozi
odpowiedzialno$¢ na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z 2005 r., nr 14, poz. 114 z pdézn. zm.).

7. ROZLICZENIE PROJEKTU I WYPLATA DOFINANSOWANIA

Beneficjent otrzymuje dofinansowanie jako =zaliczke badZz refundacje poniesionych wczesniej
wydatkow. W przypadku, gdy projekt jest realizowany dtuzej niz 3 miesigce, beneficjent moze
wystepowac o ptatnosci posrednie. Wzor Wniosku o ptatnosc i instrukcje wypetniania Wniosku okresla
oraz publikuje na stronie www.rpo.wzp.pl Instytucja Zarzadzajaca.

W celu otrzymania $rodkéw w formie zaliczki Beneficjent sktada Wniosek o ptatno$¢ z wypetnionymi
wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcjg. IZ RPO moze zazada¢ do Wniosku o ptatnosé
dodatkowych dokumentow.

Whiosek o ptatno$¢ w formie zaliczki Beneficjent sktada po podpisaniu Umowy o dofinansowanie oraz
po whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie/ decyzji
o dofinansowaniu czesci dotychczas otrzymanych transz, nie nizszej jednak niz 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz.

W celu otrzymania $rodkow w formie refundacji Beneficjent sktada Wniosek o pfatnos¢ z
wypetnionymi wszystkimi polami dokumentu, zgodnie z Instrukcja. Do Wniosku nalezy woéwczas
zataczyc:

- kopie opisanych faktur lub innych dokumentéw o rdwnowaznej wartosci dowodowej
po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniona,
opisane w sposob identyfikujacy poniesienie wydatku w ramach RPO WZ,

- potwierdzenia przelewdw/wyciagi bankowe,

- inne dokumenty, ktére moze zazadac IZ RPO WZ.

Nalezy zaznaczy¢, ze Beneficjent prowadzacy petng ksiegowo$¢ zobowigzany jest do wyodrebnienia
kont analitycznych dla projektu. Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksiegowosci zobowigzany jest
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

7.1. TERMINY SKEADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC Z CZESCIA SPRAWOZDAWCZA

Beneficjent jest zobowigzany do 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu do sktadania Wnioskow
o platnos¢ z czesciq sprawozdawcza: postepem finansowo - rzeczowym, opisem problemow
wystepujacych przy realizacji projektu oraz prognoza na kolejny okres sprawozdawczy.

W przypadku gdy w danym okresie sprawozdawczym beneficjent nie ponidst wydatkow badz nie
wnioskuje o ich refundacje, przedktada dokument z wypetniong czescig sprawozdawczg co najmniej
raz na 6 miesiecy, do 15 dnia miesigca nastepujacego po danym okresie sprawozdawczym.

W przypadku wystepowania o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania wniosku o
ptatno$¢ rozliczajacego zaliczke w terminie 3 miesiecy od jej otrzymania.
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Whiosek o platnos¢ koncowaq wraz z potwierdzonymi za zgodno$S¢ z oryginatem kopiami faktur lub
innych dokumentéw oraz dowodami zapfaty, opiewajacy na co najmniej 5% catkowitej kwoty
dofinansowania z wypetniong czescig sprawozdawczg i rozliczeniem projektu, beneficjent sktada w
ciggu 20 dni roboczych po zakonczeniu realizacji projektu.

Whiosek o ptatno$¢ podlega trojstopniowej weryfikacji.

8. KONTROLA PROJEKTU
Kazdy projekt bedzie skontrolowany co najmniej raz, z reguty na zakonczenie jego realizacji.

Do przeprowadzenia kontroli upowazniona jest IZ RPO - Wydziat Wdrazania RPO oraz inne instytucje
kontrolne. Kontrole obejmujg sprawdzenie catosci dokumentacji finansowej i technicznej dotyczacej
realizacji projektu oraz wizytacje realizacji projektu na miejscu. W przypadku, gdy w trakcie realizacji
projektu pojawiajg sie sygnaty o nieprawidtowosciach, Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ moze
przeprowadzi¢ kontrole dorazna.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ lub inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli na
podstawie odrebnych przepisow moga wznowi¢ przeprowadzenie kontroli w dowolnym terminie
w trakcie i na zakonczenie realizacji projektu oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia projektu,
majac na celu ponowne sprawdzenie prawidtowosci realizacji projektu, w tym kwalifikowalnosci i
prawidtowosci poniesienia wydatkéw oraz utrzymania przez Beneficjenta wskaznikow produktu.

9. INFORMACJA 1 PROMOCIA

Beneficjenci uzyskujacy dofinansowanie ze S$rodkdw Unii Europejskiej s odpowiedzialni za
informowanie opinii publicznej na temat pomocy otrzymanej w ramach RPO WZ. Nadzér nad
przestrzeganiem przez Beneficjentow przepisow dotyczacych promocji projektéw prowadzi m.in.
Wydziat Wdrazania RPO podczas kontroli projektu, na podstawie zapisow umowy o dofinansowanie
projektéw zawartych przez beneficjentow.

Szczegotowe informacje na temat obowigzkéw beneficjenta w zakresie promocji projektu mozna
znalez¢ w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 dotyczacych informacji i

promocji projektu realizowanego w ramach RPO WZ, ktére sg zamieszczone na stronie
internetowej www.rpo.wzp.pl w zaktadce Promocja i informacja/Logotypy i wytyczne

W celu informowania opinii publicznej o udziale Funduszy Europejskich w ramach RPO WZ dla réznych
typdw projektow zalecane jest zastosowanie nastepujacych instrumentdw informacyjno-
promocyjnych:

1. Tablice informacyjne moéwigce o zaangazowaniu funduszy UE w realizacje projektu. Rozmiar
tablicy informacyjnej nie powinien by¢ mniejszy niz 70 x 90 cm.

2. Tablice pamiatkowe bedace trwatg informacjq nt. wsparcia rozwoju regionu przez Unie
Europejska. Umieszczone na state tablice pamigtkowe powinny zastgpic¢ tablice informacyjng nie
pozniej niz 6 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu. Rozmiar tablicy pamigtkowej nie moze
by¢ mniejszy niz 70 x 90 cm.

3.  Tabliczki informacyjne/pamigtkowe umieszczane w przypadku, gdy inwestycja dotyczy matych
projektéw infrastrukturalnych. Rozmiar tabliczki informacyjnej nie powinien by¢ mnigjszy niz 25
x 30 cm.

4, Plakietka (lub naklejka) stosowana jest w przypadku projektow polegajacych na zakupie matego
sprzetu, np. komputerdw i innych elementdw wyposazenia i urzadzen

Wskazane jest jak najszersze informowanie ogotu spoteczenstwa o zrodle finansowania projektu np.
poprzez druk ulotek, informowanie poprzez strony internetowe, artykuty w prasie oraz organizowanie
dodatkowych akcji promocyjnych, zwigzanych z waznymi etapami realizacji projektu, np. inauguracjq
lub zakonczeniem przedsiewziecia etc. Wydawane przy takich okazjach informacje, ogtoszenia,
komunikaty powinny zosta¢ oznaczone wymaganymi logotypami. Jednakze nalezy pamietaé, iz
wszelkie wydatki kwalifikowane ponoszone na dziatania promocyjne muszg by¢ planowane i
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ponoszone w sposdb racjonalny, efektywny oraz oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dgzenia do
uzyskania zatozonych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku.

10. DODATKOWE INFORMACIJE

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci dotyczacych sposobu sktadania Wnioskéw o
dofinansowanie lub odnosnie innych kwestii zwigzanych z realizacjg projektu w ramach poddziatania,
prosimy kontaktowac sie z Wydziatem Wdrazania RPO oraz Gtownym Punktem Informacyjnym za
posrednictwem poczty elektronicznej wwrpo@wzp.pl; gpi@wzp.pl lub pod numerami telefondw w
Szczecinie: 091 44 11 100, 091 42 53 649, faks: 091 48 89 994, w Koszalinie: 094 31 77 400, 094 34
28 504 lub pod nr infolinii: 0800 345 534.

11. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 Przewodnik dla Whnioskodawcow RPO WZ Poddziatanie 1.2.2 — Ocena Oddziatywania
na Srodowisko po 15 listopada 2010 r.,

Zatacznik nr 1b Przewodnik dla Whnioskodawcow RPO WZ Poddziatanie 1.2.2 — Ocena Oddziatywania
na Srodowisko po 15 listopada 2008 r.,

Zalacznik nr 2 do Wytycznych dla Wnioskodawcéw poddziatania 1.2.2 — Przewodnik po wskaznikach.
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